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ਅੰਤਰਰਾਸ਼ਟਰੀ ਸਰੋਤ ਸਾਾਂਝਾਕਰਨ ਅਤੇ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਸਪੁਰਦਗੀ: ਵਵਧੀ ਲਈ 

ਵਸਧਾਾਂਤ ਅਤੇ ਵਦਸ਼ਾ-ਵਨਰਦੇਸ਼। 

 

ਪਹਿਲੀ ਵਾਰ ਇਫਲਾ ਦਆੁਰਾ 1954 ਹਵਿੱਚ ਸਹਿਮਤੀ ਹਦਿੱਤੀ ਗਈ। 

ਮੁਿੱਖ ਸੰਸ਼ੋਧਨ 1978, ਸ਼ੋਹਧਆ 1987। 

ਮੁਿੱਖ ਸੰਸ਼ੋਧਨ 2001। 

ਸੰਸ਼ੋਧਨ ਫਰਵਰੀ 2009। 

 

ਹਵਅਕਤੀਗਤ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਸੰਗਰਹਿ ਦੀ ਸਾਾਂਝੀ ਵਰਤੋਂ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਦਆੁਰਾ ਅੰਤਰਰਾਸਟਰੀ ਸਹਿਯ਼ੋਗ ਲਈ ਜ਼ਰਰੂੀ ਤਿੱਤ ਿੈ। 

ਹਿਸ ਤਰਾਾਂ ਕ਼ੋਈ ਵੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਆਪਣੇ ਉਪਭ਼ੋਗਤਾਵਾਾਂ ਦੀਆਾਂ ਿਾਣਕਾਰੀ ਦੀਆਾਂ ਸਭ ਜ਼ਰਰੂਤਾਾਂ ਨੰੂ ਪੂਰਾ ਕਰਨ ਹਵਿੱਚ ਆਤਮ-

ਹਨਰਭਰ ਨਿੀ ਾਂ ਿ਼ੋ ਸਕਦੀ, ਇਸੇ ਤਰਾਾਂ ਕ਼ੋਈ ਵੀ ਦੇਸ ਸਵੈ-ਹਨਰਭਰ ਨਿੀ ਾਂ ਿ਼ੋ ਸਕਦਾ। ਵਿੱਖ-ਵਿੱਖ ਦੇਸਾਾਂ ਹਵਿੱਚ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ 

ਹਵਚਕਾਰ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ਾਾਂ ਦੀਆਾਂ ਕਾਪੀਆਾਂ ਅਤੇ ਉਧਾਰ ਦੀ ਅਪੂਰਤੀ ਅੰਤਰ-ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਉਧਾਰ ਪਰਹਕਹਰਆ ਦਾ ਇਿੱਕ ਕੀਮਤੀ 

ਅਤੇ ਜ਼ਰਰੂੀ ਹਿਿੱਸਾ ਿੈ। 

ਹਕਉਾਂਹਕ ਿਰੇਕ ਦੇਸ ਨੰੂ ਸਰ਼ੋਤ ਸਾਾਂਝੇ ਕਰਨ ਅਤ ੇਦਸਤਾਵੇਜ਼ਾਾਂ ਦੀ ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਲਈ ਆਪਣੇ ਤਰੀਕੇ ਹਨਰਧਾਰਤ ਕਰਨੇ 

ਚਾਿੀਦੇ ਿਨ, ਿੇਠ ਹਦਿੱਤੇ ਹਸਧਾਾਂਤਾਾਂ ਅਤ ੇਹਦਸਾ-ਹਨਰਦੇਸਾਾਂ ਦੀ ਇੰਨ-ਹਬ੍ੰਨ ਪਾਲਣਾ ਲਾਜ਼ਮੀ ਨਿੀ ਾਂ। ਿਾਲਾਾਂਹਕ ਹਵਅਕਤੀਗਤ 

ਦੇਸਾਾਂ ਅਤੇ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਨੰੂ ਅੰਤਰਰਾਸਟਰੀ ਉਧਾਰ ਦੇ ਸੰਚਾਲਨ ਲਈ ਆਧਾਰ ਦੇ ਤੌਰ 'ਤੇ ਇਿਨਾਾਂ ਹਦਸਾ-ਹਨਰਦੇਸਾਾਂ ਦੀ 

ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਲਈ ਉਤਸਾਹਿਤ ਕੀਤਾ ਿਾਾਂਦਾ ਿੈ। ਇਿ ਹਸਧਾਾਂਤ ਸਾਰੀਆਾਂ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਦ ੇਹਿਿੱਤਾਾਂ ਦੀ ਰਿੱਹਖਆ ਕਰਦੇ ਿਨ, 

ਅਤੇ ਹਵਅਕਤੀਗਤ ਰਾਸਟਰਾਾਂ ਦਆੁਰਾ ਸੰਗਰਹਿ ਤਿੱਕ ਪਿੁੰਚ ਲਈ ਹਸਫਾਰਸ ਕੀਤ ੇਅਹਭਆਸ ਨੰੂ ਹਨਰਧਾਰਤ ਕਰਦ ੇਿਨ। 

ਇਿੱਥੇ ਅਿੱਠ ਪਰਮੁਿੱਖ ਹਸਧਾਾਂਤ ਿਨ, ਹਿਨ੍ਾਾਂ ਹਵਿੱਚੋਂ ਿਰ ਇਿੱਕ ਨੰੂ ਕਈ ਹਦਸਾ-ਹਨਰਦੇਸਾਾਂ ਦਆੁਰਾ ਸਮਰਥਤ ਕੀਤਾ ਿਾਾਂਦਾ ਿੈ। 

ਸਬ੍ਦਾਾਂ ‘ਉਧਾਰ’, ‘ਅੰਤਰ- ਉਧਾਰ’’ ਅਤੇ ‘ਅੰਤਰ-ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਉਧਾਰ‘, ਅਤੇ ‘ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਅਪੂਰਤੀ ’ ਅਤੇ ‘ਦਸਤਾਵੇਜ਼ 

ਸਪੁਰਦਗੀ’ ਨੰੂ ਇਸ ਸਾਰੇ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਹਵਿੱਚ ਬ੍ਦਲਵੇਂ ਰਪੂ ਹਵਿੱਚ ਵਰਹਤਆ ਹਗਆ ਿੈ। 

 

ਵਵਧੀ ਲਈ ਵਸਧਾਾਂਤ ਅਤੇ ਵਦਸ਼ਾ-ਵਨਰਦੇਸ਼ 

 

1. ਰਾਸ਼ਟਰੀ ਵਜ਼ੰਮੇਵਾਰੀ 

ਹਰੇਕ ਦੇਸ਼ ਨ ੰ  ਆਪਣੇ ਪਰਕਾਸ਼ਨਾ ਦੀ ਪਹੁੰਚ ਉਧਾਰ, ਫੋਟੋਕਾਪੀ ਜਾਾਂ ਹੋਰ ਉਵਚਤ ਢੰਗ ਨਾਲ ਦ ਸਰੇ ਦੇਸ਼ਾਾਂ ਨ ੰ  ਪਰਦਾਨ 

ਕਰਨ ਦੀ ਵਜ਼ੰਮੇਵਾਰੀ ਸਵੀਕਾਰ ਕਰਨੀ ਚਾਹੀਦੀ ਹੈ। ਇਹ ਵਨਸ਼ਚਤ ਤੌਰ 'ਤੇ ਮੌਜ ਦਾ ਵਮਤੀ ਤੋਂ ਅਤੇ ਵਜੰਨਾ ਸੰਭਵ 

ਹੋ ਸਕੇ ਵਪਛਾਖੜੀ ਤੌਰ 'ਤੇ ਪਰਕਾਸ਼ਤ ਕੀਤ ੇਗਏ ਦਸਤਾਵਜ਼ੇਾਾਂ 'ਤੇ ਲਾਗ  ਹੁੰਦਾ ਹੈ।  

1.1 ਿਰੇਕ ਦੇਸ ਦੀ ਦਿੂੇ ਦੇਸਾਾਂ ਦੀਆਾਂ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਹਵਿੱਚ ਆਪਣੀ ਰਾਸਟਰੀ ਛਾਪ ਦੀ ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਦੀ ਹਵਸੇਸ ਹਜ਼ੰਮੇਵਾਰੀ 

ਿੁੰਦੀ ਿੈ। ਪਰਕਾਹਸਤ ਸਮਿੱਗਰੀ ਦੀ ਸਰਵ ਹਵਆਪਕ ਉਪਲਿੱਬ੍ਧਤਾ ਦੀ ਧਾਰਨਾ ਇਸ ਹਸਧਾਾਂਤ 'ਤੇ ਹਨਰਭਰ ਕਰਦੀ ਿੈ, 

ਅਤੇ ਇਿ ਹਜ਼ੰਮੇਵਾਰੀ ਸਾਰੇ ਦੇਸਾ ਦਆੁਰਾ ਸਹਿਿੇ ਸਵੀਕਾਰ ਕੀਤੀ ਿਾਣੀ ਚਾਿੀਦੀ ਿੈ। 



1.2 ਕ਼ੋਈ ਵੀ ਦੇਸ ਿਾਾਂ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕੀਤ ੇਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਦੀ ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਦੀ ਹਜ਼ੰਮੇਵਾਰੀ ਦੇ ਅਧੀਨ ਨਿੀ ਾਂ ਿੈ, ਪਰ 

ਅੰਤਰਰਾਸਟਰੀ ਬ੍ੇਨਤੀਆਾਂ ਨੰੂ ਸੰਤੁਸਟ ਕਰਨ ਲਈ ਉਹਚਤ ਯਤਨ ਕੀਤ ੇਿਾਣੇ ਚਾਿੀਦੇ ਿਨ। 

1.3 ਸਰਵ ਹਵਆਪਕ ਉਪਲਿੱਬ੍ਧਤਾ ਦੀ ਧਾਰਨਾ ਦ ੇਸਮਰਥਨ ਹਵਿੱਚ, ਘਿੱਟ ਹਵਕਸਤ ਦੇਸਾਾਂ ਦੀਆਾਂ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਤੋਂ ਪਰਾਪਤ 

ਿ਼ੋਈਆਾਂ ਬ੍ੇਨਤੀਆਾਂ ਨੰੂ ਪੂਰਾ ਕਰਨ ਲਈ ਹਵਸੇਸ ਯਤਨ ਕੀਤ ੇਿਾਣੇ ਚਾਿੀਦ ੇਿਨ। 

1.4 ਭਾਸਾਈ ਰਕੁਾਵਟਾਾਂ ਦੇ ਪਾਰ ਗਲਤਫਹਿਮੀ ਤੋਂ ਬ੍ਚਣ ਲਈ ਸਾਰਾ ਸੰਚਾਰ ਸਪਸਟ ਅਤੇ ਸਰਲ ਭਾਸਾ ਹਵਿੱਚ ਿ਼ੋਣਾ 

ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ। 

 

2. ਰਾਸ਼ਟਰੀ ਸਰੋਤ ਸਾਾਂਝਾਕਰਨ ਪਰਣਾਲੀ 

ਹਰੇਕ ਦੇਸ਼ ਨ ੰ  ਇੱਕ ਕੁਸ਼ਲ ਰਾਸ਼ਟਰੀ ਸਰੋਤ ਸਾਾਂਝਾਕਰਨ ਪਰਣਾਲੀ ਵਵਕਵਸਤ ਕਰਨ ਦਾ ਟੀਚਾ ਰੱਖਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹ,ੈ 

ਵਕਉ ਾਂਵਕ ਰਾਸ਼ਟਰੀ ਸਰੋਤ ਸਾਾਂਝਾਕਰਨ ਪਰਣਾਲੀਆਾਂ ਅੰਤਰਰਾਸ਼ਟਰੀ ਸਰੋਤ ਸਾਾਂਝਾਕਰਨ ਦਾ ਜ਼ਰ ਰੀ ਬੁਵਨਆਦੀ 

ਢਾਾਂਚਾ ਹਨ। 

2.1 ਕੁਸਲ ਰਾਸਟਰੀ ਸਰ਼ੋਤ ਸਾਾਂਝਾਕਰਨ ਪਰਣਾਲੀਆਾਂ ਹਵਕਸਤ ਕਰਨ ਦੀਆਾਂ ਹਸਫਾਰਸਾਾਂ ਇਿਨਾਾਂ ਹਦਸਾ-ਹਨਰਦੇਸਾਾਂ ਦੇ 

ਦਾਇਰੇ ਤੋਂ ਬ੍ਾਿਰ ਿਨ, ਪਰ ਪਾਠਕਾਾਂ ਨੰੂ ਇਫਲਾ ਦਆੁਰਾ ਿੀ ਹਤਆਰ ਕੀਤ ੇਗਏ ਮਾਡਲ ਰਾਸਟਰੀ ਅੰਤਰ-ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ 

ਉਧਾਰ ਕ਼ੋਡ, ਿ਼ੋ ਰਾਸਟਰੀ ਪਰਣਾਲੀ ਦੀਆਾਂ ਬ੍ੁਹਨਆਦੀ ਲ਼ੋੜਾਾਂ ਨੰੂ ਹਨਰਧਾਰਤ ਕਰਦਾ ਿੈ, ਦਾ ਿਵਾਲਾ ਹਦਿੱਤਾ ਿਾਾਂਦਾ ਿੈ 

(ਦੇਖ਼ੋ http://www.ifla.org/VI/2/p3/model.htm)। 

 

3. ਅੰਤਰਰਾਸ਼ਟਰੀ ਸਰੋਤ ਸਾਾਂਝਾਕਰਨ ਲਈ ਰਾਸ਼ਟਰੀ ਨੀਤੀ 

ਿਰੇਕ ਦੇਸ ਕ਼ੋਲ ਆਪਣੇ ਪਰਕਾਸਨਾਾਂ ਦ ੇਅੰਤਰਰਾਸਟਰੀ ਸਰ਼ੋਤ ਸਾਾਂਝਾਕਰਨ ਅਤੇ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ਾਾਂ ਦੀ ਸਪੁਰਦਗੀ ਲਈ ਰਾਸਟਰੀ 

ਨੀਤੀ ਿ਼ੋਣੀ ਚਾਿੀਦੀ ਿੈ। ਨੀਤੀ ਦਾ ਫੈਲਾਅ ਰਾਸਟਰੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ, ਰਾਸਟਰੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਸੰਗਠਨ, ਿਾਾਂ ਿ਼ੋਰ ਪਰਮੁਿੱਖ ਅੰਤਰ-

ਉਧਾਰ ਸੰਸਥਾ ਦਆੁਰਾ ਕੀਤਾ ਿਾਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ। ਇਸ ਨੰੂ ਇਿਨਾਾਂ ਸੰਸਥਾਵਾਾਂ ਦ ੇਵੈਬ੍ ਪੇਿਾਾਂ ਤੋਂ ਵੀ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਉਪਲਬ੍ਧ 

ਕਰਵਾਇਆ ਿਾਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿ।ੈ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਸੰਸਥਾ ਿਰੇਕ ਦੇਸ ਹਵਸੇਸ ਹਵਿੱਚ ਿ਼ੋ ਕ਼ੋਈ ਵੀ ਿ਼ੋਵੇ, ਰਾਸਟਰੀ ਨੀਤੀ ਨੰੂ ਸਪਿੱਸਟ 

ਤੌਰ 'ਤ ੇਅੰਤਰਰਾਸਟਰੀ ਅਤੇ ਹਵਸਵਹਵਆਪੀ ਸਰ਼ੋਤ ਸਾਾਂਝਾਕਰਨ ਦੇ ਫਾਇਦੇ ਦਿੱਸਣੇ ਚਾਿੀਦੇ ਿਨ, ਚੰਗ ੇਅਹਭਆਸਾਾਂ ਬ੍ਾਰ ੇ

ਸਲਾਿ ਦੇਣੀ ਚਾਿੀਦੀ ਿੈ ਅਤੇ ਅੰਤਰ-ਉਧਾਰ ਤਾਲਮੇਲ ਵਧਾਉਣ ਦੇ ਿਿੱਕ ਹਵਿੱਚ ਕੰਮ ਕਰਨਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ। 

3.1 ਹਿਿੱਥੇ ਦੇਸ ਹਵਿੱਚ ਅੰਤਰ-ਲਾਈਬ੍ਰੇਰੀ ਉਧਾਰ ਅਤ ੇ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਸਪੁਰਦਗੀ ਲਈ ਰਾਸਟਰੀ ਕੇਂਦਰ ਿੈ, ਇਿ ਕੇਂਦਰ 

ਰਾਸਟਰੀ ਨੀਤੀ ਦੇ ਹਵਕਾਸ ਲਈ ਮੁਿੱਖ ਕੇਂਦਰ ਹਬ੍ੰਦ ੂਿ਼ੋਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ। ਹਿਿੱਥੇ ਰਾਸਟਰੀ ਕੇਂਦਰ ਨਿੀ ਾਂ ਿੈ, ਹਜ਼ੰਮੇਵਾਰੀ 

ਸਪਸਟ ਤੌਰ 'ਤੇ ਰਾਸਟਰੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ, ਰਾਸਟਰੀ ਅੰਤਰ-ਉਧਾਰ ਤਾਲਮੇਲ ਸੰਸਥਾ, ਸਰ਼ੋਤ ਸਾਾਂਝਾਕਰਨ ਵਾਲੀਆਾਂ 

ਪਰਮੁਿੱਖ ਸੰਸਥਾਵਾਾਂ, ਿਾਾਂ ਰਾਸਟਰੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਸੰਗਠਨ ਦੀ ਿ਼ੋਣੀ ਚਾਿੀਦੀ ਿੈ।  

3.2 ਅੰਤਰਰਾਸਟਰੀ ਸਰ਼ੋਤ ਸਾਾਂਝਾਕਰਨ ਿਾਾਂ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਸਪੁਰਦਗੀ ਹਵਿੱਚ ਸਾਮਲ ਦੇਸ ਦੀਆਾਂ ਸਾਰੀਆਾਂ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਨੰੂ 

ਰਾਸਟਰੀ ਨੀਤੀ ਬ੍ਾਰ ੇਿਾਣ ੂਿ਼ੋਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ, ਅਤ ੇਇਸ ਦੇ ਦਾਇਰੇ ਅੰਦਰ ਕੰਮ ਕਰਨਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ। 

3.3 ਅੰਤਰਰਾਸਟਰੀ ਸਰ਼ੋਤ ਸਾਾਂਝਾਕਰਨ ਲਈ ਰਾਸਟਰੀ ਨੀਤੀ, ਰਾਸਟਰੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਿਾਾਂ ਅੰਤਰਰਾਸਟਰੀ ਅੰਤਰ-ਉਧਾਰ 

ਬ੍ੇਨਤੀਆਾਂ ਪਰਾਪਤ ਕਰਨ ਵਾਲੀਆਾਂ ਿ਼ੋਰ ਹਵਅਕਤੀਗਤ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਦਆੁਰਾ, ਦੇਸ ਤੋਂ ਬ੍ਾਿਰ ਸਾਰੀਆਾਂ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ 

ਨੰੂ ਉਪਲਬ੍ਧ ਕਰਵਾਈ ਿਾਣੀ ਚਾਿੀਦੀ ਿੈ (ਅਤੇ ਇਸ ਨੰੂ ਰਾਸਟਰੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਦੀ ਵੈਿੱਬ੍ ਸਾਈਟ ਹਵਿੱਚ ਸਾਮਲ ਕੀਤਾ 

http://www.ifla.org/VI/2/p3/model.htm


ਿਾਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿ)ੈ। ਇਸੇ ਤਰ੍ਾਾਂ, ਸਾਰੀਆਾਂ ਪਰਮੁਿੱਖ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਨੰੂ ਅੰਤਰਰਾਸਟਰੀ ਬ੍ੇਨਤੀਆਾਂ ਦੇ ਪਰਬ੍ੰਧਨ ਦੀ ਆਪਣੀ 

ਨੀਤੀ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀਆਾਂ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਨੰੂ ਉਪਲਬ੍ਧ ਕਰਾਉਣੀ ਚਾਿੀਦੀ ਿੈ। 

3.4 ਰਾਸਟਰੀ ਨੀਤੀ ਨੰੂ ਇਿ ਦਰਸਾਉਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ ਹਕ ਕੀ ਭੇਿੀਆਾਂ ਿਾ ਰਿੀਆਾਂ ਬ੍ੇਨਤੀਆਾਂ ਨੰੂ ਹਿਿੱਥੇ ਮੌਿੂਦ ਿ਼ੋਵੇ, ਰਾਸਟਰੀ 

ਕੇਂਦਰ ਰਾਿੀ ਾਂ ਭੇਹਿਆ ਿਾਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ? ਿਾਾਂ ਕੀ ਹਵਅਕਤੀਗਤ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਦੇਸ ਅੰਦਰਲੀਆਾਂ ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ 

ਵਾਲੀਆਾਂ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਨੰੂ ਹਸਿੱਧਾ ਬ੍ੇਨਤੀਆਾਂ ਭੇਿ ਸਕਦੀਆਾਂ ਿਨ? 

3.5 ਇਸੇ ਤਰ੍ਾਾਂ, ਰਾਸਟਰੀ ਨੀਤੀ ਨੰੂ ਸਪਿੱਸਟ ਕਰਨਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ ਹਕ ਕੀ ਆਉਣ ਵਾਲੀਆਾਂ ਬ੍ੇਨਤੀਆਾਂ ਰਾਸਟਰੀ ਕੇਂਦਰ (ਹਿਿੱਥ ੇ

ਮੌਿੂਦ ਿੈ) ਰਾਿੀ ਾਂ ਿਾਣੀਆਾਂ ਚਾਿੀਦੀਆਾਂ ਿਨ? ਅਤੇ ਹਕਸ ਿਿੱਦ ਤਿੱਕ ਹਵਅਕਤੀਗਤ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਦਆੁਰਾ 

ਅੰਤਰਰਾਸਟਰੀ ਬ੍ੇਨਤੀਆਾਂ ਨੰੂ ਸਵੀਕਾਰ ਅਤੇ ਸੰਤੁਸਟ ਕਰਨਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ? ਸਿੱਕ ਿ਼ੋਣ 'ਤੇ ਪਹਿਲੀ ਸਹਥਤੀ ਹਵਿੱਚ 

ਇਫਲਾ ਪਰਕਾਸਨ ‘ਅੰਤਰਰਾਸਟਰੀ ਉਧਾਰ ਕੇਂਦਰਾਾਂ ਲਈ ਗਾਈਡ’’ ਅਤੇ ‘ਅੰਤਰਰਾਸਟਰੀ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਸਪੁਰਦਗੀ 

ਕੇਂਦਰਾਾਂ ਲਈ ਗਾਈਡ’’ ਸੂਚੀ ਅੰਦਰ ਦਰਿ ਸੰਸਥਾਵਾਾਂ ਨਾਲ ਸੰਪਰਕ ਕੀਤਾ ਿਾਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ। 

3.6 ਅੰਤਰਰਾਸਟਰੀ ਬ੍ੇਨਤੀਆਾਂ ਲਈ ਸਪਸਟ, ਇਕਸਾਰ, ਅਤੇ ਪਰਭਾਵਸਾਲੀ ਸੇਵਾ ਦੀ ਪੇਸਕਸ ਕਰਨ ਲਈ, ਦੇਸ 

ਅੰਦਰਲੀਆਾਂ ਸਾਰੀਆਾਂ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਦਾ ਉਦੇਸ ਦਿੂੇ ਦੇਸਾਾਂ ਤੋਂ ਪਰਾਪਤ ਬ੍ੇਨਤੀਆਾਂ ਨੰੂ ਇਕਸਾਰ ਤਰੀਕੇ ਨਾਲ ਸੰਭਾਲਣਾ 

ਿ਼ੋਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ। 

3.7 ਲੜੀ ਨੰਬ੍ਰ 3.1 ਹਵਿੱਚ ਹਜ਼ਕਰ ਕੀਤ ੇਗਏ ਸੰਗਠਨਾਾਂ ਹਵਿੱਚੋਂ ਿ਼ੋ ਵੀ ਅਗਵਾਈ ਕਰਦਾ ਿੈ, ਉਸ ਨੰੂ ਰਾਸਟਰੀ ਅਤੇ 

ਅੰਤਰਰਾਸਟਰੀ ਪਿੱਧਰ ਤੇ ਪਰਣਾਲੀ ਅੰਤਰਕਾਰਿਸੀਲਤਾ ਦੀ ਤਰਫੋਂ ਪਰਭਾਵ, ਕ਼ੋਹਸਸ, ਅਤ ੇਸਮਰਥਨ ਪੇਸ ਕਰਨਾ 

ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ। 

 

4. ਬੇਨਤੀ ਭੇਜਣਾ 

ਅਪ ਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀਆਾਂ ਲਾਇਬਰੇਰੀਆਾਂ ਨ ੰ  ਵਜਥ ੇ ਵਕਤ ੇਵੀ ਸੰਭਵ ਹੋਵੇ, ਵਕਸ ੇਵੀ ਪਰਾਰ ਪ ਵਵੱਚ ਜਮ੍ਾਾਂ ਕੀਤੀਆਾਂ 

ਬੇਨਤੀਆਾਂ ਨ ੰ  ਸਵੀਕਾਰ ਕਰਨਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹ।ੈ ਬੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀਆਾਂ ਲਾਇਬਰੇਰੀਆਾਂ ਇਸ ਤੋਂ ਜਾਣ  ਹੋਣੀਆਾਂ 

ਚਾਹੀਦੀਆਾਂ ਹਨ ਵਕ ਅਪ ਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀਆਾਂ ਸਾਰੀਆਾਂ ਲਾਇਬਰੇਰੀਆਾਂ ਦਆੁਰਾ ਸਾਰ ੇਪਰਾਰ ਪ ਸਵੀਕਾਰ ਨਹੀ ਾਂ 

ਕੀਤ ੇਜਾਣਗੇ। ਬੇਨਤੀ ਪਰਵਕਵਰਆ ਦ ੇਸਾਰ ੇਵਬੰਦ ਆਾਂ 'ਤੇ ਸ਼ੁੱਧਤਾ ਨ ੰ  ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਇਆ ਜਾਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। 

4.1 ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਿਦੋਂ ਵੀ ਉਪਲਬ੍ਧ ਿ਼ੋਵੇ ਇਲੈਕਟਰਾਹਨਕ ਅੰਤਰ-ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਉਧਾਰ ਬ੍ੇਨਤੀ ਸਿਲੂਤਾਾਂ 

ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਦੀ ਕ਼ੋਹਸਸ ਕਰਨੀ ਚਾਿੀਦੀ ਿੈ। 

4.2 ਈ-ਮੇਲ, ਫੈਕਸ, ਿਾਾਂ ਿ਼ੋਰ ਤੇਜ਼ ਤਰੀਹਕਆਾਂ ਦਆੁਰਾ ਿਮ੍ਾਾਂ ਕੀਤੀਆਾਂ ਬ੍ੇਨਤੀਆਾਂ, ਿੇਕਰ ਉਹਚਤ ਿ਼ੋਵੇ, ਮਾਨਤਾ ਪਰਾਪਤ 

ਮਾਪਦੰਡ, ਹਿਵੇਂ ਹਕ ‘ਈਮੇਲ ਬ੍ੇਨਤੀਆਾਂ ਲਈ ਇਫਲਾ ਹਦਸਾ-ਹਨਰਦੇਸ’, (ਦੇਖ਼ੋ http://www.ifla.org/VI/2/p3/g-

ill.htm ) ‘ਇਫਲਾ ਫੈਕਸ ਹਦਸਾ-ਹਨਰਦੇਸ’, (URL ਦੇਖ਼ੋ http://www.ifla.org/VI/2/p3/g-fax.htm ) ਿਾਾਂ ‘ਆਈ. 

ਐਸ. ਓ. ਅੰਤਰ-ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਉਧਾਰ ਪਰ਼ੋਟ਼ੋਕ਼ੋਲ’, ਦ ੇਅਨੁਕੂਲ ਿ਼ੋਣੀਆਾਂ ਚਾਿੀਦੀਆਾਂ ਿਨ। 

4.3 ਕਾਗਜ਼ੀ ਫਾਰਮਾਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਵਾਲੀਆਾਂ ਬ੍ੇਨਤੀਆਾਂ ਇਫਲਾ ਬ੍ੇਨਤੀ ਫਾਰਮਾਾਂ 'ਤੇ (ਦੇਖ਼ੋ: 

http://www.ifla.org/VI/2/intro.htm) ਿਾਾਂ ਇਫਲਾ ਦਆੁਰਾ ਅਹਧਕਾਰਤ ਿ਼ੋਰ ਫਾਰਮਾਾਂ 'ਤੇ ਿ਼ੋਣੀਆਾਂ ਚਾਿੀਦੀਆਾਂ 

ਿਨ। 



4.4 ਹਿਿੱਥੇ ਅਸਲੀ ਿਾਾਂ ਹਕਸੇ ਖਾਸ ਹਕਸਮ ਦੀ ਕਾਪੀ ਦਾ ਉਧਾਰ ਜ਼ਰਰੂੀ ਿੈ, ਇਿ ਬ੍ੇਨਤੀ 'ਤੇ ਹਬ੍ਆਨ ਕੀਤਾ ਿਾਣਾ ਚਾਿੀਦਾ 

ਿੈ। 

4.5 ਹਿਿੱਥ ੇਅਸਲੀ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਦੇ ਉਧਾਰ ਦੀ ਲ਼ੋੜ ਿੈ, ਦਸੂਰੇ ਦੇਸ ਹਵਿੱਚ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਤੋਂ ਪਹਿਲਾਾਂ, ਇਿ ਯਕੀਨੀ ਬ੍ਣਾਉਣ 

ਲਈ ਉਹਚਤ ਕ਼ੋਹਸਸ ਕੀਤੀ ਿਾਣੀ ਚਾਿੀਦੀ ਿੈ ਹਕ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਦੇ ਆਪਣੇ ਦੇਸ ਹਵਿੱਚ ਕ਼ੋਈ ਕਾਪੀ 

ਉਪਲਬ੍ਧ ਨਿੀ ਾਂ ਿੈ। 

4.6 ਅਧੂਰੀਆਾਂ ਿਾਾਂ ਗਲਤ ਬ੍ੇਨਤੀਆਾਂ ਕਾਰਨ ਦੇਰੀ ਿੁੰਦੀ ਿੈ ਅਤੇ ਇਿਨਾਾਂ ਨੰੂ ਿ਼ੋਰ ਿਾਾਂਚ ਲਈ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ 

ਨੰੂ ਵਾਪਸ ਕਰਨਾ ਪੈ ਸਕਦਾ ਿੈ। ਇਿ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਦੀ ਹਜ਼ੰਮੇਵਾਰੀ ਿੈ ਹਕ ਉਿ ਆਪਣੇ ਉਿੱਤਮ ਹਗਆਨ 

ਅਨੁਸਾਰ ਤਸਦੀਕ ਕਰ ੇਅਤ ੇਹਿਥ ੇਲ਼ੋੜ ਿ਼ੋਵੇ, ਬ੍ੇਨਤੀ ਕੀਤੀ ਵਸਤੂ ਦ ੇਗਰੰਥ ਸੂਚੀ ਸਬ੍ੰਧੀ ਵੇਰਹਵਆਾਂ ਨੰੂ ਪੂਰਾ ਕਰ।ੇ 

 

5. ਵਸਤ  ਦੀ ਅਪ ਰਤੀ ਕਰਨਾ 

ਇਹ ਫੈਸਲਾ ਵਕ ਕੀ ਬਦਲਵੀ ਾਂ ਕਾਪੀ ਦੀ ਅਪ ਰਤੀ ਕਰਨੀ ਹੈ ਜਾਾਂ ਅਸਲ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਉਧਾਰ ਦੇਣਾ ਹੈ, ਅਪ ਰਤੀ 

ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬਰੇਰੀ ਨੇ ਲੈਣਾ ਹੈ। ਹਰ ਦੇਸ਼ ਨ ੰ  ਬੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬਰੇਰੀ ਦੀ ਅਪ ਰਤੀ ਕੀਤ ੇਫਾਰਮੈਟ 

ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ ਕਰਨ ਲਈ ਯੋਗਤਾ ਪਰਤੀ ਹਮਦਰਦ ਹੋਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। 

5.1 ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਉਪਲਿੱਬ੍ਧ ਤੇਜ਼ ਹਵਧੀ ਦਆੁਰਾ ਹਿੰਨੀ ਿਲਦੀ ਸੰਭਵ ਿ਼ੋਵੇ ਵਸਤੂ ਭੇਿਣੀ ਚਾਿੀਦੀ 

ਿੈ ਿਾਾਂ ਿਵਾਬ੍ ਦੇਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿ।ੈ 

5.2 ਵਸਤੂਆਾਂ ਨੰੂ ਹਸਿੱਧੇ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਭੇਹਿਆ ਿਾਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ, ਹਸਵਾਏ ਹਿਿੱਥੇ ਇਿ ਹਵਸੇਸ ਤੌਰ 'ਤੇ 

ਹਕਿਾ ਹਗਆ ਿ਼ੋਵੇ ਹਕ ਉਨ੍ਾਾਂ ਨੰੂ ਰਾਸਟਰੀ ਕੇਂਦਰ ਨੰੂ ਭੇਹਿਆ ਿਾਵੇ। 

5.3 ਉਧਾਰ ਹਦਿੱਤੀਆਾਂ ਗਈਆਾਂ ਸਾਰੀਆਾਂ ਵਸਤੂਆਾਂ ਨੰੂ ਮਾਲਕੀ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਦੇ ਨਾਮ ਨਾਲ ਸਪਸਟ ਤੌਰ 'ਤੇ ਹਚੰਹਨ੍ਤ 

ਕੀਤਾ ਿਾਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ। 

5.4 ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਉਧਾਰ ਹਦਿੱਤੀਆਾਂ ਚੀਜ਼ਾਾਂ ਦੀ ਵਾਪਸੀ ਦੀ ਹਮਤੀ ਹਨਰਧਾਰਤ ਕਰਨ ਹਵਿੱਚ ਡਾਕ 

ਸਪੁਰਦਗੀ ਅਤ ੇਵਾਪਸੀ ਲਈ ਲ਼ੋੜੀ ਾਂਦੇ ਸਮੇਂ ਨੰੂ ਹਧਆਨ ਹਵਿੱਚ ਰਿੱਖਦੇ ਿ਼ੋਏ, ਹਿੰਨਾ ਸੰਭਵ ਿ਼ੋ ਸਕੇ ਉਦਾਰ ਿ਼ੋਣਾ ਚਾਿੀਦਾ 

ਿੈ। 

5.5 ਹਿਿੱਥ ੇਵਸਤੂ ਦੀ ਅਪੂਰਤੀ ਨਿੀ ਾਂ ਕੀਤੀ ਿਾ ਸਕਦੀ ਿੈ, ਉਿੱਥੇ ਅਪੂਰਤੀ ਨਾ ਿ਼ੋਣ ਦਾ ਕਾਰਨ ਸਪਸਟ ਅਤੇ ਹਿਨ੍ਾਾਂ ਸੰਭਵ ਿ਼ੋ 

ਸਕ ੇਪੂਰੀ ਤਰਾਾਂ ਹਦਿੱਤਾ ਿਾਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ। ਅੰਤਰ-ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਉਧਾਰ ਿਵਾਬ੍ ਕ਼ੋਡ ਦੀ ਇਫਲਾ ਬ੍ਿ-ੁਭਾਸਾਈ ਸੂਚੀ (ਦੇਖ਼ੋ 

http://www.ifla.org/VI/2/p3/rcodes.htm) ਨੰੂ ਇਸ ਉਦੇਸ ਲਈ ਵਰਹਤਆ ਿਾਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ। 

 

6. ਕਾਪੀਰਾਈਟ 

ਅਪ ਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੇ ਦੇਸ਼ ਦੇ ਕਾਪੀਰਾਈਟ ਕਾਨ ੰ ਨਾਾਂ ਦਾ ਸਨਮਾਨ ਕਰਨਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। ਜਦਵਕ ਅੰਤਰਰਾਸ਼ਟਰੀ 

ਅੰਤਰ-ਲਾਇਬਰੇਰੀ ਉਧਾਰ ਰਾਹੀ ਾਂ ਬੇਨਤੀ ਕੀਤੀ ਸਮੱਗਰੀ ਅਕਸਰ 'ਉਵਚਤ ਵਰਤੋਂ' ਜਾਾਂ 'ਵਨਰਪੱਖ ਵਵਹਾਰ' ਦੀਆਾਂ 

ਵਵਵਸਥਾਵਾਾਂ ਅੰਦਰ ਆ ਸਕਦੀ ਹੈ, ਵਕਸੇ ਵੀ ਕਾਪੀਰਾਈਟ ਪਾਬੰਦੀਆਾਂ, ਜ ੋਲਾਗ  ਹੋ ਸਕਦੀਆਾਂ ਹਨ ਸਬੰਧੀ 

ਬੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬਰੇਰੀ ਨ ੰ  ਸ ਵਚਤ ਕਰਨ ਦੀ ਵਜੰਮੇਵਾਰੀ ਅਪ ਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬਰੇਰੀ ਦੀ ਬਣਦੀ 

ਹੈ।  
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6.1 ਕਾਪੀਰਾਈਟ ਅਤੇ ਅੰਤਰਰਾਸਟਰੀ ਸਰ਼ੋਤ ਸਾਾਂਝਾਕਰਨ ਸਿਾਇਤਾ ਨਾਲ ਸਬ੍ੰਧਤ ਇਿ ਹਦਸਾ-ਹਨਰਦੇਸ ‘ਇਫਲਾ ਦ ੇ

ਹਡਿੀਟਲ ਵਾਤਾਵਰਨ ਹਵਿੱਚ ਕਾਪੀਰਾਈਟ 'ਤੇ ਸਹਥਤੀ‘ ਹਬ੍ਆਨ’ ਦੀ ਿਮਾਇਤ ਕਰਦ ੇ ਿਨ (ਦੇਖ਼ੋ 

http://www.ifla.org/V/press/copydig.htm)। ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਨੰੂ ਇਸ ਸਹਥਤੀ ਹਬ੍ਆਨ ਤੋਂ ਿਾਣ ੂਿ਼ੋਣਾ 

ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ। 

6.2 ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਿਰੇਕ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਆਪਣੇ ਦੇਸ ਦੇ ਕਾਪੀਰਾਈਟ ਕਾਨੰੂਨਾਾਂ ਤੋਂ ਿਾਣ ੂਿ਼ੋਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ, ਅਤ ੇ

ਇਸ ਦੇ ਦਾਇਰੇ ਅੰਦਰ ਕੰਮ ਕਰਨਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ। ਇਸ ਤੋਂ ਇਲਾਵਾ, ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਇਿ 

ਯਕੀਨੀ ਬ੍ਣਾਉਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿ ੈਹਕ ਕਾਪੀਰਾਈਟ ਸੰਬ੍ੰਹਧਤ ਕ਼ੋਈ ਵੀ ਿਾਣਕਾਰੀ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀਆਾਂ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ 

ਨੰੂ ਉਪਲਬ੍ਧ ਅਤੇ ਸੰਚਾਹਰਤ ਕੀਤੀ ਿਾਵ।ੇ 

6.3 ਹਸਿੱਹਖਆ, ਖ਼ੋਿ ਿਾਾਂ ਹਨਿੱ ਿੀ ਅਹਧਐਨ ਵਰਗੇ ਉਦੇਸਾਾਂ ਲਈ ਉਧਾਰ, ਅਤ ੇਸੀਮਤ ਕਾਪੀ ਕਰਨਾ, ਆਮ ਤੌਰ 'ਤੇ ਰਾਸਟਰੀ 

ਕਾਪੀਰਾਈਟ ਕਾਨੰੂਨ ਦੇ ਅੰਦਰ ਅਪਵਾਦ ਿੁੰਦੇ ਿਨ। ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਇਿਨਾਾਂ ਅਪਵਾਦਾਾਂ ਬ੍ਾਰ ੇ

ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਸੂਹਚਤ ਕਰਨਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ। 

6.4 ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਦ ੇਦੇਸ ਦੇ ਕਾਪੀਰਾਈਟ ਕਾਨੰੂਨਾਾਂ ਦਾ ਸਨਮਾਨ 

ਕਰਨਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿ।ੈ 

6.5 ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਿਰੇਕ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਉਿਨਾਾਂ ਦੀ ਸੰਸਥਾ ਦਆੁਰਾ ਸਹਿਮਤ ਹਕਸੇ ਵੀ ਲਾਇਸੰਸ ਦੀ ਪਾਲਣਾ 

ਕਰਨੀ ਚਾਿੀਦੀ ਿ,ੈ ਿ਼ੋ ਅੰਤਰ-ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਉਧਾਰ ਲਈ ਇਲੈਕਟਰਾਹਨਕ ਸਰ਼ੋਤਾਾਂ ਦੇ ਲੈਣ-ਦੇਣ ਦੀ ਵਰਤੋਂ 'ਤੇ ਕੁਝ 

ਪਾਬ੍ੰਦੀਆਾਂ ਲਗਾ ਸਕਦਾ ਿੈ। 

6.6 ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਨੰੂ ਲਾਇਸੰਸ ਸੁਦਾ ਸਰ਼ੋਤਾਾਂ ਤੋਂ ਕਾਪੀਆਾਂ ਪਰਦਾਨ ਕਰਨ 'ਤੇ ਹਵਚਾਰ ਕਰਹਦਆਾਂ ਇਫਲਾ/ਸੀ.ਐਲ.ਐਮ. 

ਲਾਇਸੰਹਸੰਗ ਹਸਧਾਾਂਤਾਾਂ (ਦੇਖ਼ੋ http://www.ifla.org/V/ebpb/copy.htm) ਤੋਂ ਿਾਣ ੂਿ਼ੋਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ । 

6.7 ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਉਿਨਾਾਂ ਸੇਵਾਵਾਾਂ ਹਵਿੱਚ ਹਿਿੱਸਾ ਲੈਣ ਲਈ ਪਾਬ੍ੰਦ ਨਿੀ ਾਂ ਿੈ ਿ਼ੋ ਕਾਪੀਰਾਈਟ ਫੀਸ-

ਭੁਗਤਾਨ ਕਾਪੀਆਾਂ ਦੀ ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਲਈ ਸਮਰਿੱਥ ਬ੍ਣਾਉਾਂਦੀਆਾਂ ਿਨ। 

 

7. ਉਧਾਰ ਲਈ ਗਈ ਸਮਗੱਰੀ ਲਈ ਵਜ਼ੰਮੇਵਾਰੀ 

ਸਮਗਰੀ ਦੀ ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਛਿੱਡਣ ਸਮੇਂ ਤੋਂ ਲੈ ਕੇ ਿਦੋਂ ਤਿੱਕ ਸਮਗਰੀ ਇਸਨੰੂ ਸੁਰਿੱਹਖਅਤ ਢੰਗ 

ਨਾਲ ਵਾਪਸ ਨਿੀ ਾਂ ਹਮਲ ਿਾਾਂਦੀ, ਉਧਾਰ ਲਈ ਗਈ ਸਮਗਰੀ ਦੀ ਹਜ਼ੰਮੇਵਾਰੀ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਦੀ ਬ੍ਣਦੀ 

ਿੈ। ਵਸਤੂਆਾਂ ਦੀ ਅਪੂਰਤੀ ਅਤੇ ਵਾਪਸੀ ਲਈ ਤੇਜ਼ ਸੁਰਿੱਹਖਅਤ ਢੰਗਾਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕੀਤੀ ਿਾਣੀ ਚਾਿੀਦੀ ਿੈ। 

7.1 ਉਧਾਰ ਦੀ ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਅਤੇ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਦ਼ੋਵੇਂ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਦਆੁਰਾ ਉਧਾਰ ਸਮਗਰੀ ਨੰੂ ਇਿ 

ਯਕੀਨੀ ਬ੍ਣਾਉਣ ਲਈ ਪੈਕ ਅਤੇ ਲੇਬ੍ਲ ਕੀਤਾ ਿਾਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ ਹਕ ਉਿ ਕਸਟਮ ਲ਼ੋੜਾਾਂ ਦੇ ਅਨੁਕੂਲ ਿਨ। 

ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਅਤੇ ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਦ਼ੋਵੇਂ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਦੀ ਹਿੰਮੇਂਵਾਰੀ ਬ੍ਣਦੀ ਿੈ ਹਕ ਉਿ ਇਿ ਯਕੀਨੀ 

ਬ੍ਣਾਉਣ ਹਕ ਉਿ ਵਸਤੂਆਾਂ ਦੇ ਅੰਤਰਰਾਸਟਰੀ ਉਧਾਰ ਸਬ੍ੰਧੀ ਮੌਿੂਦਾ ਕਸਟਮ ਹਨਯਮਾਾਂ ਤੋਂ ਿਾਣ ੂਿਨ। 

7.2 ਅਸਲ ਦਸਤਾਵੇਜ਼, ਿਦੋਂ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਦਆੁਰਾ ਪਰਾਪਤ ਕੀਤ ੇਿਾਾਂਦੇ ਿਨ, ਇਸਦੇ ਆਮ ਹਨਯਮਾਾਂ 

ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ ਵਰਤੇ ਿਾਣੇ ਚਾਿੀਦੇ ਿਨ ਿਦੋਂ ਤਿੱਕ ਹਕ ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਕੁਝ ਖਾਸ ਹਨਯਮ ਹਨਰਧਾਰਤ 

ਨਿੀ ਾਂ ਕਰਦੀ। 
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7.3 ਇਿ ਯਕੀਨੀ ਬ੍ਣਾਉਣਾ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਦੀ ਹਜ਼ੰਮੇਵਾਰੀ ਿੈ ਹਕ ਵਸਤੂ ਸੁਰਿੱਹਖਅਤ ਪੈਕ ਕੀਤੀ ਗਈ 

ਿੈ, ਸਪਸਟ ਤੌਰ 'ਤੇ ਲੇਬ੍ਲ ਕੀਤੀ ਗਈ ਿੈ ਅਤ ੇਇਸਦੀ ਵਾਪਸੀ ਲਈ ਢਕੁਵਾਾਂ ਬ੍ੀਮਾ ਕੀਤਾ ਹਗਆ। 

7.4 ਵਸਤੂਆਾਂ ਨੰੂ ਬ੍ੇਨਤੀਕਰਤਾ ਨੰੂ ਮੁਨਾਸਬ੍ ਤੌਰ 'ਤੇ ਉਪਲਬ੍ਧ ਸਭ ਤੋਂ ਤੇਜ਼ ਸੇਵਾ ਦਆੁਰਾ ਵਾਪਸ ਕੀਤਾ ਿਾਣਾ ਚਾਿੀਦਾ 

ਿੈ। ਿਦੋਂ ਵੀ ਸੰਭਵ ਿ਼ੋਵੇ ਿਵਾਈ ਡਾਕ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕੀਤੀ ਿਾਣੀ ਚਾਿੀਦੀ ਿੈ। 

7.5 ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਦਆੁਰਾ ਵਸਤੂ ਨੰੂ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਭੇਿਣ ਤੋਂ ਲੈ ਕ ੇਿਦੋਂ ਤਿੱਕ ਇਿ ਵਾਪਸ ਨਿੀ ਾਂ 

ਆਉਾਂਦੀ, ਹਕਸੇ ਵੀ ਘਾਟੇ ਿਾਾਂ ਨੁਕਸਾਨ ਲਈ ਹਜ਼ੰਮੇਵਾਰੀ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਦੀ ਬ੍ਣਦੀ ਿੈ। ਬ੍ੇਨਤੀ 

ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਵਸਤੂ ਨੰੂ ਬ੍ਦਲਣ ਿਾਾਂ ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਅਹਿਿੇ ਹਕਸੇ ਵੀ ਘਾਟੇ ਿਾਾਂ 

ਨੁਕਸਾਨ ਦੀ ਅਨੁਮਾਹਨਤ ਲਾਗਤ, ਸਮੇਤ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕੀਤ ੇਗਏ ਪਰਬ੍ੰਧਕੀ ਖਰਚੇ ਦਾ ਪੂਰਾ ਭੁਗਤਾਨ ਕਰਨ ਲਈ 

ਹਜ਼ੰਮੇਵਾਰ ਿ।ੈ 

7.6 ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਬ੍ਕਾਇਆ ਸਮੇਂ ਤੋਂ ਪਹਿਲਾਾਂ ਉਧਾਰ ਦੀ ਹਮਆਦ ਦੇ ਨਵੀਨੀਕਰਨ ਦੀ ਬ੍ੇਨਤੀ 

ਕਰਨੀ ਚਾਿੀਦੀ ਿ।ੈ ਹਿਿੱਥ ੇਕ਼ੋਈ ਿਵਾਬ੍ ਨਿੀ ਾਂ ਹਮਲਦਾ, ਇਿ ਮੰਹਨਆ ਿਾ ਸਕਦਾ ਿੈ ਹਕ ਨਵੀਨੀਕਰਨ ਦੀ ਮਨਜੂ਼ਰੀ 

ਹਦਿੱਤੀ ਗਈ ਿੈ। ਿੇਕਰ ਹਵਦੇਸ ਹਵਿੱਚ ਉਧਾਰ ਲਈ ਵਸਤੂ 'ਤੇ ਨਵੀਨੀਕਰਨ ਅਣਉਪਲਬ੍ਧ ਿ਼ੋਵੇ, ਤਾਾਂ ਇਿ ਵਸਤੂ ਦੀ 

ਸਪੁਰਦਗੀ ਦੇ ਸਮੇਂ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਸੂਹਚਤ ਕੀਤਾ ਿਾਣਾ ਚਾਿੀਦਾ ਿੈ। 

 

8. ਸ਼ੁਲਕ ਅਤੇ ਭੁਗਤਾਨ 

ਲੈਣ-ਦੇਣ ਲਈ ਕ਼ੋਈ ਫੀਸ ਵਸੂਲਣੀ ਿੈ ਿਾਾਂ ਨਿੀ ਾਂ, ਇਿ ਫੈਸਲਾ ਹਵਅਕਤੀਗਤ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ 'ਤੇ ਹਨਰਭਰ ਕਰਦਾ ਿੈ। ਹਿਿੱਥ ੇ

ਅਹਿਿੀ ਫੀਸ ਵਸੂਲਣੀ ਿੈ, ਉਿੱਥੇ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਸੁਲਕ ਲੈਣ ਅਤੇ ਭੁਗਤਾਨ ਲਈ ਹਵਧੀ ਹਿੰਨੀ ਸੰਭਵ ਿ਼ੋ ਸਕੇ ਸਧਾਰਨ 

ਰਿੱਖਣ ਦੀ ਕ਼ੋਹਸਸ ਕਰਨੀ ਚਾਿੀਦੀ ਿੈ। 

8.1 ਦ਼ੋ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਹਵਚਕਾਰ ਸਮਝੌਤ ੇਅਨੁਸਾਰ ਲੈਣ-ਦੇਣ ਦ ੇਸੁਲਕ ਵਸੂਲੇ ਿਾਾਂ ਮੁਆਫ ਕੀਤ ੇਿਾ ਸਕਦ ੇਿਨ। 

8.2 ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀਆਾਂ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਨੰੂ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵੇਲੇ ਉਿਨਾਾਂ ਦੀ ਫੀਸ ਦਾ ਭੁਗਤਾਨ ਕਰਨ ਦੀ ਇਿੱਛਾ (ਿਾਾਂ 

ਿ਼ੋਰ) (ਅਤੇ ਵਿੱਧ ਤੋਂ ਵਿੱਧ ਰਕਮ ਿ਼ੋ ਉਿ ਭੁਗਤਾਨ ਕਰਨ ਲਈ ਹਤਆਰ ਿਨ) ਦਰਸਾਉਣੀ ਚਾਿੀਦੀ ਿੈ। ਿੇਕਰ ਖਰਚੇ 

ਅਹਧਕਤਮ ਲਾਗਤ ਤੋਂ ਵਿੱਧ ਿਨ, ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਬ੍ੇਨਤੀ ਪੂਰੀ ਕਰਨ ਦੀ ਲ਼ੋੜ ਨਿੀ ਾਂ ਿੈ। 

8.3 ਅਪੂਰਤੀ ਅਤੇ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀਆਾਂ ਦ਼ੋਵੇਂ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਰਾਸਟਰੀ ਕਾਪੀਰਾਈਟ ਕਾਨੰੂਨ ਦੇ ਤਹਿਤ ਅਪੂਰਤੀ 

ਕੀਤੀਆਾਂ ਕਾਪੀਆਾਂ ਲਈ ਚਾਰਿ ਲੈਣ ਨਾਲ ਸਬ੍ੰਧਤ ਸੰਭਵ ਲ਼ੋੜਾਾਂ ਤੋਂ ਿਾਣ ੂਿ਼ੋਣੀਆਾਂ ਚਾਿੀਦੀਆਾਂ ਿਨ। 

8.4 ਸੁਝਾਈਆਾਂ ਗਈਆਾਂ ਸਰਲ ਭੁਗਤਾਨ ਹਵਧੀਆਾਂ ਹਵਿੱਚ ਿੇਠ ਹਲਖੇ ਸਾਮਲ ਿਨ: 

 

 ਪੂਰਵ-ਭੁਗਤਾਨ ਪਰਣਾਲੀ ਹਿਵੇਂ ਹਕ ਇਫਲਾ ਵਾਊਚਰ ਸਕੀਮ: (ਦੇਖ਼ੋ 

http://www.ifla.org/VI/2/p1/vouchers.htm) ਹਿਿੱਥੇ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਪਹਿਲਾਾਂ ਕਈ ਸਾਰੇ ਵਾਊਚਰ 

ਖਰੀਦ ਦੀਆਾਂ ਿਨ ਅਤੇ ਿਰੇਕ ਬ੍ੇਨਤੀ ਦੇ ਨਾਲ ਿਾਾਂ ਸੰਭਾਵੀ ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਦਆੁਰਾ ਵਸਤੂ ਦੇ 

ਉਧਾਰ ਲਈ ਉਪਲਿੱਬ੍ਧਤਾ ਦੀ ਿਾਾਂਚ ਕਰਨ ਤੋਂ ਬ੍ਾਅਦ ਸਹਿਮਤੀ ਨਾਲ ਹਨਰਧਾਹਰਤ ਹਗਣਤੀ ਵਾਊਚਰ ਉਿਨਾਾਂ 

ਨੰੂ ਭੇਿਦੀਆਾਂ ਿਨ। ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀਆਾਂ ਇਿ ਵੀ ਫੈਸਲਾ ਕਰ ਸਕਦੀਆਾਂ ਿਨ ਹਕ ਵਾਊਚਰ ਉਧਾਰ ਦੇਣ ਵਾਲੀ 

ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਨੰੂ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕੀਤੀ ਵਸਤੂ ਦੀ ਵਾਪਸੀ ਤੇ ਭੇਿੇ ਿਾ ਸਕਦ ੇਿਨ। 

 



 ਿਮਾਾਂ ਖਾਤੇ: ਹਿਸ ਹਵਿੱਚ ਅਪੂਰਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਬ੍ੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਲਾਇਬ੍ਰੇਰੀ ਦਆੁਰਾ ਿਮ੍ਾ ਕੀਤੀ 

ਗਈ ਰਕਮ ਰ਼ੋਕ ਕ ੇਰਿੱਖਦੀ ਿੈ ਅਤੇ ਅਪੂਰਤੀ ਕੀਤੀ ਿਰੇਕ ਵਸਤੂ ਅਨੁਸਾਰ ਇਸ ਹਵਿੱਚੋਂ ਰਕਮ ਕਿੱਟਦੀ ਿੈ। 

 

 ਫਲੈਟ ਰੇਟ ਭੁਗਤਾਨ: ਹਿਿੱਥ ੇਔਸਤ ਿਾਾਂ ਪਰਤੀ ਵਸਤੂ ਯੂਹਨਟ ਲਾਗਤ ਹਨਰਧਾਰਤ ਕੀਤੀ ਿਾਾਂਦੀ ਿੈ। ਇਸ ਹਵਧੀ ਨੰੂ 

ਪੂਰਵ-ਭੁਗਤਾਨ ਿਾਾਂ ਿਮ੍ਾਾਂ ਖਾਹਤਆਾਂ ਨਾਲ ਿ਼ੋਹੜਆ ਿਾ ਸਕਦਾ ਿੈ। 
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