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Einfuhrung

Geschenke sind ein wichtiger Beitrag des bibliothekarischen Bestandsaufbaus. Die
vorliegenden Richtlinien befassen sich ausschlielich mit Geschenken und Spenden fir
Bibliotheksbesténde, ungeachtet, ob es sich dabei um aktiv eingeworbene oder unverlangte
Schenkungen handelt. Es empfiehlt sich fur die jeweiligen Bibliotheken, klare Verfahren fur
den Umgang und die Prifung der Schenkungsangebote zu entwickeln, die mit der
Schenkungs- und Bestandspolitik der Einrichtung in Einklang stehen sollten. Hierdurch wird
Transparenz sowohl fur die Mitarbeiter als auch die Schenker erzielt, das Risiko bzw.
potentielle Haftungsprobleme werden reduziert und sichergestellt, dass klnftige
Gelegenheiten der Bestandsarrondierung wahrgenommen werden kénnen.

o Ziel

Ziel dieser Richtlinien ist es, fur Bibliotheken weltweit ,best practices zu dokumentieren, die
in Zusammenhang mit dem Einwerben und der Annahme von Schenkungen fir den
jeweiligen Bibliotheksbestand stehen. Auch wenn wir uns bemiht haben, alle wesentlichen
Aspekte der Behandlung von Geschenken zu beriicksichtigen, konnten nicht alle
Gesichtspunkte angesprochen werden. Jede Bibliothek sollte regionale Besonderheiten in
ihre Entscheidungsfindung einbeziehen.

Man kdnnte sich fragen, warum eine schriftliche Richtlinie fir den Umgang mit Geschenken
und Spenden uberhaupt erforderlich ist. Auch wenn Geschenke und Buchspenden keine
Erwerbungskosten verursachen, so entstehen fiir die beschenkte Bibliothek doch Folge- und
Prozesskosten. Auf eine prazise Abschéatzung der Folgekosten und —arbeiten zielt die
vorliegende Richtlinie.

e Geschichte

In der Folge des Istanbuler Weltkongresses (1975) wurde die IFLA Sektion ,Erwerbung und
Bestandsentwicklung® 1976 durch Umbenennung der vormaligen Sektion ,Erwerbung und
Tausch-Sektion* gegriindet Wahrend des Sektionstreffens auf dem Jahreskongress in Berlin
im Jahre 2003 wurde der Bedarf einer Richtlinie formuliert und eine Veroffentlichung von
Empfehlungen fir den Umgang mit Geschenken und Spenden im taglichen
Bibliotheksgeschéft geplant. Nach weiteren Diskussionen wurde eine Arbeitsgruppe auf dem
Kongress in Durban 2007 beauftragt, die Richtlinien zu entwerfen.

e Umfang

Das vorliegende Dokument soll von Bibliotheken weltweit genutzt werden konnen,
unabhangig von der Zugehotrigkeit zu einer bestimmten Bibliothekssparte (z.B.
wissenschaftlich, 6ffentlich) und ungeachtet des physischen Formates des geschenkten
Materials. Das Dokument ist in 7 Kapitel gegliedert, von denen jedes einen Schlisselaspekt
des Schenkungs- und Einarbeitungsvorganges behandelt. Die Kapitel 1 und 2 liefern
grundlegende Orientierungen sowohl fiir die Mitarbeiter als auch die Offentlichkeit. Das 3.
Kapitel behandelt den Umgang mit unverlangten Geschenken und das folgende den
Umgang mit erbetenen Geschenken. Kapitel 5 diskutiert alle m Zusammenhang mit der
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Schenkungsannahme bendétigten Informationen sowie mdgliche Auflagen, die der
Schenker/Spender an die Schenkung knupft, Das 6. Kapitel beschreibt die Prozesskosten,
die mit der Annahme eines Geschenkes verbunden sein kdnnen. Das letzte Kapitel widmet
sich sowohl der formlosen als auch formlichen Schenkungsannahme.

e Autoren

Die Verfasserinnen der vorliegenden Richtlinie sind Kay Ann Cassell, Sharon Johnson,
Judith Mansfield und Sha Li Zhang.



1 Grundsatze fur die Behandlung von Geschenken (fir den internen

Gebrauch)
1.1 Was wird angenommen, was wird abgelehnt

Bibliotheken sollten sich ausgehend von ihrem Bestandsprofil Richtlinien schaffen, in
denen festgelegt ist, welche Schenkungen eine willkommene Bestandsergénzung
darstellen und welche Schenkungen abgelehnt werden. Bibliotheken werden prinzipiell
ein Interesse daran haben, Geschenke zu erhalten, die eine sinnvolle Erganzung des
Bestandes darstellen und daher dieselben Standards oder Auswahlkriterien anwenden
wollen, die auch beim Bestandsaufbau durch Kauf gelten. Haufig ist es jedoch einfacher
zu definieren, was nicht gebraucht wird: So werden beispielsweise Medien in schlechtem
Erhaltungszustand, mit veraltetem Informationsgehalt oder umfangreiche Angebote
populérer Zeitschriften in der Regel nicht akzeptiert.

Des Weiteren fallen hierunter Objekte oder Materialien, die eher zum Sammelauftrag
eines Museums gehoren, wie z. B. Gemalde, Skulpturen (oder andere dreidimensionale
Kunstgegenstande), Mobel oder Einrichtungen, Kostime, Medaillen, Minzen,
Briefmarken, Abzeichen, Embleme, Dekorationen, personliche Gegenstande sowie
jegliche andere Objekte oder Gegenstande, die im allgemeinen nicht zum Sammelauftrag
einer Bibliothek gehoren. Im Allgemeinen werden Bibliotheken die genannten
Gegenstande nicht fur ihren Bestand erwerben oder als Geschenk annehmen. Die
genannten Materialien werden in den meisten Fallen auch dann nicht angenommen,
wenn sie im Zusammenhang mit Buchgeschenken oder dem Vermdachtnis bestimmter
Personlichkeiten oder Institutionen stehen.

Ausnahmsweise kann es vorkommen, dass eine Bibliothek fiir ihren Bestand nicht
buchbezogene Objekte akzeptiert. Jedoch sollte sie dann, um weitere
Schenkungsansinnen zu unterbinden, eine Begriindung formulieren, warum zwingende
Umstande diese Ausnahme rechtfertigen und wie die Aufbewahrung in der Bibliothek
erfolgen kann. Die Empfehlungen sollten von der Bibliotheksdirektorin / vom
Bibliotheksdirektor oder hierflr autorisierten Personen unterzeichnet werden.

Eine Bibliothek kann auch unverlangte Geschenke annehmen, wenn sich daran keinerlei
Verpflichtungen knipfen, sodass sie jeweils entscheiden kann, welche Medien in den
Bestand eingearbeitet werden und welche nicht. Manche Geschenkstlicke kdnnen
dublett oder veraltet sein oder nicht zum Sammelauftrag der Bibliothek passen.
Geschenke, die nicht in den Bestand eingearbeitet werden, kdénnen an andere
Bibliotheken abgegeben oder auf Bicherflohmarkten verduRert werden. Nicht
buchbezogene unverlangte Schenkungen oder solche, die als Teil einer grélReren
Spende fur den Bibliotheksbestand in Haus kommen, kdnnen an geeignete Einrichtungen
weitergegeben, dem Anbieter zuriickgegeben oder auf bibliothekstibliche Weise entfernt
werden.

1.2 Besitztubergang

Bibliotheken sollten darauf achten, dass bei einer Schenkung die einzelnen Objekte in
das Eigentum der Bibliothek bergehen und die Bibliothek mit ihnen so verfahren kann,
wie es in ihrem Ermessen steht.



1.3 Handlungsbevollmachtigte

Die Bibliothek sollte die Namen aller Handlungsbevollméchtigten auflisten, die im
Zusammenhang mit der Annahme von Schenkungen die Bibliothek nach auf3en vertreten
durfen. Beispiele solcher Auflistungen beinhalten:

e Personen, die befugt sind, Geschenke einzuwerben

Die Bibliothek muss entscheiden, wer Schenkungen fur den Bestand einwerben kann. Im
Allgemeinen liegt die Befugnis bei der Bibliotheksleitung, dem Erwerbungsleiter oder dem
zustandigen Fachreferenten.

e Personen, die befugt sind, Schenkungen anzunehmen

Die Befugnis, Schenkungen anzunehmen, liegt normalerweise in der Verantwortung der
Bibliotheksdirektorin / des Bibliotheksdirektors; sie stitzt sich auf Empfehlungen des
Fachpersonals.

e Personen, die befugt sind, Empfangsbestatigungen fir Schenkungen bzw.
Spendenbescheinigungen auszustellen

Die Form der Empfangsbestatigung héangt vom Umfang und Wert der Schenkung ab.
Kleine Schenkungen kdénnen durch einen Brief, der von der Bibliotheksdirektorin / vom
Bibliotheksdirektor oder einer beauftragten Person unterzeichnet ist, bestatigt werden.
Bedeutendere Schenkungen sollten je nach institutioneller Hierarchie entweder von der
Bibliotheksdirektorin/ vom Bibliotheksdirektor, einem Vertreter der jeweiligen Institution
(z.B. dem Kanzler der Universitat) oder dem Prasidenten des Kuratoriums unterzeichnet
werden.

e Personen, die befugt sind, Vereinbarungen mit Schenkern / Spendern zu
unterzeichnen

Das Recht, Schenkungsvereinbarungen abzuschlie3en, sollte in der Zustandigkeit der
Direktorin/ des Direktors, eines Vertreters der Einrichtung (z.B. des Kanzlers der
Universitat) oder eines Mitglieds des Kuratoriums liegen. Es ist ratsam, dass die
Bibliothek zu diesem Zweck eine Mustervereinbarung formuliert. Wenn der Spender
differente Regelungen wiinscht, sollte der zu schlieBende Vertrag von einer
einzuschaltenden Rechtsstelle vor Vertragsunterzeichnung gepruft werden.

e Personen, die befugt sind, geldliche Bewertungen vorzunehmen

Die Zustandigkeit fur die geldliche Bewertung der Schenkung kann von Land zu Land
variieren. In den USA beispielsweise konnen Bibliotheken aus steuerrechtlichen Grinden
keine geldlichen Bewertungen vornehmen, da die Bundessteuerbehdrde der Vereinigten
Staaten die Bibliothek aufgrund ihrer Interessenlage nicht als unvoreingenommenen
Gutachter akzeptiert. Die Rechtsprechung der USA legt fest, dass alle Schenkungen, die
einen Wert von $ 5.000 Uberschreiten, von einem qualifizierten Gutachter bewertet
werden mussen, um eine Steuervergiinstigung geltend machen zu kdnnen. Die
Bibliothek kann jedoch eine Gutachterliste erstellen und entsprechend Empfehlungen
aussprechen.



e Personen mit der Befugnis, Steuerformulare zu unterzeichnen

Steuerformulare sollten vom Gutachter unterzeichnet werden. Die Bibliothek bestatigt in
der Regel lediglich den Empfang der Schenkung.

[Hier wére ein Hinweis auf die Situation in Europa hilfreich gewesen]

1.4 Aufbewahrung des Schriftverkehrs

Es wird empfohlen, den gesamten Schriftverkehr zu einem Schenkungsvorgang
dauerhaft aufzubewahren. Hierzu zdhlen (ohne Gewahr auf Vollstandigkeit) der
Schriftwechsel inklusive Emails, Einreichungsformulare oder formliche
Schenkungsvereinbarungen.

2. Unverlangte Geschenke: Hinweise fur die Offentlichkeit

Wenn die Bibliothek die Offentlichkeit dariiber in Kenntnis setzen méchte, dass es zu
ihrer Erwerbungspolitik gehort, Schenkungen anzunehmen, sollte sie in Anleitungen
veroffentlichen, was Spender zu beachten haben, wenn sie Geschenke an die Bibliothek
abgeben mochten. Diese Anleitungen /Erlauterungen konnen entweder auf der
Homepage der Bibliothek oder in entsprechenden Broschiren (ber den
Bibliotheksbestand veroffentlicht werden.

Textmuster::

e Die [Name] Bibliothek ist angesichts ihres Profils an Geschenken sehr interessiert.
In der Tat ist sie in besonderem Umfang auf (Buch-)Spenden angewiesen, um ihren
Bestand zu vervollstéandigen — viele ihrer wertvollsten Stiicke und Sondermaterialien
kamen als Schenkungen ins Haus. Die Bibliothek empfiehlt dem Spender, eine
Auflistung der zu verschenkenden Medien zusammenzustellen.

e Die [Name] Bibliothek akzeptiert Medien, die fir die Allgemeinheit von Interesse sind
und dem Sammelauftrag und Bestandsentwicklungszielen der Bibliothek
entsprechen und zwar hinsichtlich ihres Formates, ihrer fachlichen Inhalte, ihrer
Informationstiefe und ihres weltanschaulichen Gehaltes, um eine Ausgewogenheit
der Informationen, Ansichten und Meinungsbildung zu erzielen.

o Die [National-/Staats-]Bibliothek mdchte ausdriicklich zu Spenderanfragen
ermutigen, aber sie kann nicht alles in den Bestand aufnehmen, was ihr angeboten
wird. Potentielle Spender sollen deshalb Geschenkstiicke keinesfalls unaufgefordert
an die Bibliothek senden. Sie sollen vielmehr Schenkungsangebote dergestalt
machen, dass sie die zur Abgabe vorgesehenen Medien bibliographisch
identifizieren. Potentielle Spender von Medien, die in [Land] verdffentlicht wurden,
kénnen davon ausgehen, dass diese Titel als Pflichtexemplare ins Haus gekommen
sind. Wenn Sie der [National-/Staats-]bibliothek Medien anbieten mochten, setzen
Sie sich bitte mit: [Kontaktadresse] in Verbindung.

3. Umgang mit unverlangten Geschenken



Die Bibliothek sollte ihre Grundsatze bzw. Geschaftsgénge publik machen, die bei bei
unverlangten Geschenken greifen (s. Kapitel 2). Die Kongressbibliothek der USA gibt auf
ihrer Homepage beispielsweise den Hinweis, dass ,potentielle Schenker ihre
Geschenkstlicke keinesfalls einfach verschicken, sondern stattdessen
Schenkungsangebote senden sollen, aus denen die abzugebenden Geschenkstiicke zu
ersehen sind..“ Zusatzlich sollte die Bibliothek in einem Geschéftsgang festlegen, wie mit
unverlangten Geschenken umzugehen ist, die nicht auf dem oben beschriebenen
bevorzugten Weg in die Bibliothek gelangen.

3.1 Unverlangte Geschenke anonymer Spender

Die Bibliothek sollte zur Abgabe unverlangter Materialien ohne Angaben vom/zum
Schenkenden keinesfalls ermutigen. Sie sollte im Gegenteil klar nach auf3en
kommunizieren, wie sie mit unverlangten Geschenke anonymer Spender verfahrt. Die
Angaben sollten Hinweise enthalten zu:

e Ubertragung aller Eigentumsrechte auf die Bibliothek mit der Abgabe

e Haftungsausschluss bei Verlust oder Beschadigung der Objekte

¢ Recht auf Verfigungsfreiheit bei Annahme von Geschenken, insbesondere, wenn
sie dublett sind, nicht zum Sammelauftrag passen, in schlechtem Zustand sind
oder nicht mit den ethischen Grundsétzen der Erwerbungspolitik der Bibliothek
Ubereinstimmen.

¢ Informationen Uber die Weitergabe oder VerauRRerung unverlangter Geschenke,
wie zum Beispiel den Verkauf auf einem Blcherflohmarkt, die Weitergabe an
andere Bibliotheken, zu deren Sammelschwerpunkt die Geschenke passen, oder
die Abgabe an eine lokale oder nationale Einrichtung

o Aufbewahrungsgrundsatze flr Medien, die in den Bestand eingearbeitet werden
kénnen: z.B. dass, selbst wenn ein Buch zur Einarbeitung in den Bestand
vorgesehen ist, es zuklnftig ausgesondert werden kann, die Aufbewahrung also
nicht auf Dauer garantiert wird.

e Katalogisierungsrichtlinien
Nutzungsrichtlinien

3.2. Unverlangte Geschenke namentlich bekannter Spender

Jede Bibliothek sollte in einem Geschéftsgang niederlegen, wie sie mit unverlangten
Sendungen mit beigeflgten Informationen vom/zum Schenkenden umgeht. Die
Bibliothek méchte maoglicherweise auch keine unverlangt zugesandten Geschenke von
Spendern, die sich namentlich zu erkennen geben. Fir diese Fallen sollte die Bibliothek
die Bedingungen verdoffentlichen, unter denen sie solche Schenkungen behandelt. (wie
im obigen Kapitel 3.1. dargelegt).

Alternativ kann die Bibliothek es fir sinnvoll erachten, wahrend der schwebenden
Einarbeitungsentscheidung ein Musteranschreiben zu versenden, in dem der Eingang
der Schenkung bestétigt und der weitere Ablauf erlautert wird, insbesondere, wenn es
sich um wertvolle Titel handelt. Ein standardisiertes Verfahren schitzt die Bibliothek vor
Risiken und schafft Klarheit gegentuber dem Schenker hinsichtlich dem Verbleib der
Medien bis zur endgiiltigen Klarung, ob die Schenkung akzeptiert oder abgelehnt wird.



Die Anfertigung eines Ubergabeprotokolls in doppelter Ausfertigung sowohl fiir den
Schenker als auch die Bibliothek ist ein gangbarer Weg.. Das Protokoll sollte Angaben zu
den Konditionen und Bedingungen enthalten, unter denen die Bibliothek bereit ist, das
Angebot zu prufen, insbesondere

e den Haftungsausschluss bei Verlust oder Beschéadigung der Objekte wahrend der
Lagerung in der Bibliothek

e deutliche Hinweise, darauf dass die Bibliothek nicht autorisiert ist, geldliche
Bewertungen vorzunehmen und Hilfestellung zu privatem Vermégensabgang zu
leisten.

o die Erwerbungsgrundsatze der Bibliothek, die dem Eigentumsrecht an den zur
Schenkung vorgesehenen Objekten Grenzen setzen kénnten

e den Hinweis auf Ubergang der Eigentumsrechte auf die Bibliothek im Falle der
Schenkungsannahme und die Einarbeitung in den Bestand

e Hinweise auf die Verfigung Uber die nicht zur Einarbeitung vorgesehenen
Medien, wie auch ggf. auf die Verpflichtung der Eigentiimer, nicht angenommene
Geschenkstlicke in einer bestimmten Frist wieder abzuholen.

Informationen, die zu diesem frilhen Zeitpunkt festgehalten werden sollten, beinhalten:

e den Grund der Abgabe

¢ Name, Adresse und Kontakthinweise des Eigentiimers

¢ Name, Adresse und Kontakthinweise des Einlieferers (wenn abweichend vom
Eigentiimer)

e Angaben Uber die Objekte, die abgegeben werden

e Angaben Uber den Zustand der Objekte, die abgegeben werden

e ein unterzeichnetes Schreiben, aus dem hervorgeht, dass der Schenker:

o der Eigentimer der abgegebenen Objekte ist oder autorisiert ist, die
Objekte abzugeben

o autorisiert ist, die Bedingungen der Bibliothek zu akzeptieren, zu denen
sie die Objekte annimmt

o bestatigt, dass der Zustand der Objekte dem im Ubergabeprotokoll
beschriebenen Zustand entspricht

Wenn der Schenker die bendtigten Informationen gegeben und den
Ubernahmebedingungen fir die Abgabe zugestimmt hat, sollte das
Ubergabeprotokoll von einem hierfir autorisierten  Bibliotheksmitarbeiter /
Bibliotheksmitarbeiterin unterschrieben werden und beiden Parteien eine Kopie
ausgehandigt werden.

Wenn ein Titel oder Teile des Angebotes zur Bestandsentwicklungspolitik der Bibliothek
passen und die Bibliothek Interesse an einer dauerhaften Aufbewahrung hat, sollte sie zu
diesem Zeitpunkt zusatzliche Informationen einholen, um die endguiltige Entscheidung
zu befdrdern. (siehe hierzu im einzelnen Kapitel 5.)

Sobald die Bibliothek Uber Annahme oder Ablehnung entschieden hat, sollte dies auf
dem Ubergabeprotokoll vermerkt und dem Schenker mitgeteilt werden.
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3.2.

Geschenkangebote

Es ist generell ratsam, potentielle Spender zu bitten, die Medien nicht direkt zu schicken,
sondern stattdessen Angebotslisten zu senden, auf denen die mdglichen Geschenke
bibliographisch beschrieben sind.. Hierdurch wird sichergestellt, dass die Bibliothek auch
tatsachlich nur diejenigen Titel erhalt, die sie wirklich bereit ist einzuarbeiten.

AulRerdem werden so

4.

Verwaltungsaufwand und Kosten reduziert und eine voribergehende Lagerung im
Magazin vermieden, insbesondere wenn es sich um ein umfangreiches Angebot
handelt

Risiken einer potentiellen Kontamination des Bibliotheksbestandes (z.B. bei Befall mit
Schéadlingen oder Schimmelpilzen) vermieden

Haftungskosten bei Verlust oder Beschadigung der Sendung vermieden, da nur
Material verschickt wird, das von der Bibliothek eingearbeitet wird.

die Prozesse und Entscheidungen an einer Stelle gebiindelt, und es wird erreicht,
dass die Kriterien durch das zustandige Fachpersonal einheitlich angewandt werden.

Erbetene Geschenke: Verhandlungsoptionen

Nur die fir Geschenke zustdndigen Bibliotheksangestellten sollten die formellen und
informellen Verhandlungen fahren. (vgl. Kapitel 1.3.)

4.1.

Informelle Verhandlungen

Folgende Richtlinien sollten bei informellen Verhandlungen beachtet werden:

4.2.

Hierflir autorisierte Mitarbeiter der Bibliothek (Leiter des Handschriften- und
Altbestandes, Fachreferenten) sollten gemeinsam mit den potentiellen Schenkern
eruieren, unter welchen Bedingungen eine bestimmte Schenkung erfolgen kann.
Wenn die Verhandlungen ein sofortige Handeln erfordern, sollten die Zustandigen ihr
Interesse bekunden, gleichzeitig aber betonen, dass die letzte Entscheidung vom
Direktor/von der Direktorin oder dem Stellvertreter (Erwerbungsleiter) getroffen wird,
die Vorsondierung also noch keine definitive Zusage der Annahme sein kann.

Im Falle von Schenkungen oder Materialien, fur die eine Genehmigung des
Direktors/der Direktorin bereits vorliegt, kénnen die genannten Mitarbeiter Uber die
Ubernahmedetails verhandeln.

Formelle Verhandlungen

Folgende Richtlinien sollten bei der Fuhrung formeller Verhandlungen beachtet werden:

Wenn Verhandlungen, wie in Kapitel 4.1 beschrieben, zu einem verbindlichen
Schenkungsangebot von Medien fuhren, sollte der Mitarbeiter umgehend den
Direktor/die Direktorin oder den hierfir Zustandigen informieren.

Munden Verhandlungen in diverse ,Annahmebedingungen® oder anderweitige
Rechtsangelegenheiten, sollten die offenen Fragen vor verbindlicher Annahme vom
Direktor/von der Direktorin oder dem/der Zustandigen sowie der Rechtsstelle gepriift
werden.
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Zu Anfragen nach geldlicher Bewertung des Geschenks siehe Kapitel 1.3 Hand-
lungsbevollmachtigte.

5. Prufung der Geschenke fir die Einarbeitung in den Bestand: Checkliste

Die Einarbeitung von Geschenken (ungeachtet, ob erwinscht oder unverlangt) in den
Bestand kann kostenaufwéandig sein. Bibliotheken muissen sorgfaltig abwagen, ob die
Vorgeschichte des Geschenks sowie Auflagen, die an die Ubernahme geknipft sein
kénnen, wie zum Beispiel Kopierverbote oder Nutzungsbeschrankungen, seine Annahme
rechtfertigen (vgl. Kapitel 6). Wenn man im Vorfeld einen Geschéftsgang fur Entscheidungs-
findung und -wege festgelegt hat, hilft dies bei der Evaluierung der Geschenkangebote.

Das folgende Kapitel beschreibt die Informationen, die zur Entscheidungsfindung vor
Annahme oder Ablehnung benétigt werden. In Abhangigkeit von der festgelegten
Erwerbungspolitik bei Geschenken kann die Entscheidung, einzelne Geschenke abzulehnen,
im Hinblick auf Fachgebiet, Format, Inhalt, intellektuelles Niveau, physischen Zustand,
bereits vorhandener Exemplare etc. relativ schnell getroffen werden.

5.1. Besitzverhéltnis

Es ist wichtig, dass geklart wird, wer Eigentimer der physischen Objekte und der
gewerblichen Schutz-und Eigentumsrechte ist, und ob der potentielle Schenker der
juristische Eigentiimer der Schenkung ist oder nur im Auftrage des Eigentimers handelt. Von
Eigentumern kann die Bibliothek einen Nachweis verlangen, dass der Schenker
rechtmafiger Besitzer der abzugebenden Objekte ist. In diesem Sinne sollte die Bibliothek
den potentiellen Schenker bitten, folgende Angaben zu machen:

o Name, Anschrift und Kontaktmdglichkeiten des Eigentimers

e ggf. Name, Anschrift und Kontaktmoglichkeiten des Abgebenden sowie seine
Beziehung zum Eigentiimer der angebotenen Objekte

e Erklarung mit Unterschrift, dass der Ubergebende der rechtmaRige Besitzer der
Objekte ist oder als Vermittler vom rechtm&Rigen Eigentiimer beauftragt wurde, und
dass die Schenkung aus freiem Willen erfolgt..

5.2. Sensible Materialien

Gelegentlich werden Schenkungen auch sensible Materialien beinhalten wie persoénliche,
juristische oder der staatlichen Kontrolle unterliegende Daten. Wenn der Schenker daher den
Zugang zum geschenkten Material oder einzelnen Teilen daraus beschréanken mdchte, sollte
die Bibliothek darauf bestehen, dass der Schenker die Objekte mit eingeschrankter Nutzung
kennzeichnet, bevor die Bibliothek sie in Besitz nimmt und dass die Beschrankung fir die
kirzestmdgliche Zeit gelten sollte.

5.3. Provenienz

Fur einige Materialien, insbesondere wertvolle KulturgUter, sollte es Informationen/Belege
der Provenienz geben. Bibliotheken sollten die gebotene Sorgfalt aufwenden und ein
grolRtmogliches ethisches Verantwortungsbewusstsein bei der Behandlung von folgenden
Objekten an den Tag legen:

e Unikate wie z.B. Handschriften, Zeichnungen, Gemalde oder Kunstgegenstande
e Alte Drucke
o Objekte, deren Wert eine bestimmte Summe Ubersteigt
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¢ Objekte, die vor 1900 gedruckt wurden
e Archaologische Objekte

Bei Objekten mit auslandischer Provenienz sollten Unterlagen belegen, dass ihre Ausfuhr
legal erfolgte. Weiterfilhrende Informationen hierzu finden sich im Code of Ethics for
Museums, 2006, 88 2.2, 2.3 und 2.4 auf der Homepage des International Council of
Museums (http://icom.museum/ethics.html#intro).

5.4. Schenkungsgrund

Oftmals ist es hilfreich, die Motive des Schenkers, die ihn zur Abgabe der Objekte bewogen
haben, zu kennen, und zu erfahren, ob der potentielle Schenker das Angebot auch anderen
Bibliotheken gemacht hat. Ebenso ist es wichtig zu wissen, ob es hinsichtlich der Entschei-
dungsfindung oder hinsichtlich des Transports/der Ubergabe der Objekte irgendeinen Zeit-
druck gibt.

Wenn der Schenker ein Interesse daran hat, fur seine Gaben einen Beleg im Rahmen
geltender Steuersparmodelle fiir Mazene und Sponsoren (engl. ,Acceptance in Lieu®, AlL)
oder in Form einer Sachspendenbescheinigung zu bekommen, dann ist es wichtig, dass die
Mitarbeiter eine Rechtsabteilung konsultieren kénnen, die unter Berlcksichtigung der
bibliothekarischen Mdglichkeiten geldlicher Bewertungen und in Kenntnis der jeweiligen
Gesetze, Verordnungen und Vorschriften Auskunft dariber geben kann, wie mit solchen
Angeboten am besten zu verfahren ist.

5.5. Bibliothekseignung

Will man Fragen nach der Eignung der angebotenen Geschenke fiir eine Aufnahme in den
Bibliotheksbestand und nach dem dafir zu betreibenden Aufwand beantworten, werden
detaillierte Angaben zum Schenkungsgegenstand bendtigt. Dabei geht es letztlich um die
Frage, ob die Aufnahme der angebotenen Geschenke mit den internen Grundsatzen fir die
Behandlung von Geschenken (vgl. Abschnitt 1) vereinbar ist Zu den nitzlichen Angaben
gehdren:

e Angaben zum Umfang des Geschenks — Angaben zur Anzahl der Einzel-
stiicke bzw. Angaben zur Anzahl der Stellmeter. Im Einzelfall kbnnen Anga-
ben zum Format hilfreich sein. Diese Informationen werden benétigt, um einen
Uberblick tiber die benétigten Stellkapazitaten zu gewinnen und diese dann
mit den vorhandenen abzugleichen. Bei sehr umfangreichen Angeboten sollte
man herausfinden, wie gro3 die Menge der nicht gewiinschten Einzelstiicke
im Verhaltnis zur Anzahl der gewtinschten Stlicke ist.

e Bibliographische Angaben — soweit zutreffend - Angaben zu Titel, Verfasser,
ISBN, Erscheinungsjahr, Auflage usw.. Diese Informationen versetzen die
Bibliothek in die Lage, einen Bestandsabgleich vorzunehmen und nicht
gewlnschte Dubletten zu identifizieren.(Bei einem sehr umfangreichen
Angebot sollte die Bibliothek um Auflistung der angebotenen Stiicke in einem
Format bitten, welches einen automatisierten Bestandsabgleich ermdglicht.)

e Angaben zur Materialgattung — zum Beispiel Handschriften, Drucke, Graphi-
ken, Gemalde, Karten, Inkunabeln, Blcher, Zeitschriften, Graue Literatur, Be-
richte, Zeitungen, Horbicher, Filme, Verzeichnisse und anderes mehr.
Anhand dieser Information konnen sehr schnell die einzelnen Sticke
identifiziert werden, die aus dem Sammlungsprofil der Bibliothek herausfallen.
Auf der an-deren Seite konnen Angaben zur Materialgattung nutzliche
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Hinweise auf die Einzigartigkeit und Bedeutung der angebotenen Stlcke
liefern, in einem sol-chen Fall wird die Bibliothek das Angebot mit der
gebotenen Sorgfalt und mit besonderem Wohlwollen behandein.

Angaben zur Manifestation — zum Beispiel Druckerzeugnis, Mikrofiche, Film,
digitales Medium, Tonband, CD-ROM. Diese Informationen versetzen die
Bibliothek in die Lage, diejenigen Ausgabeformate zu identifizieren, deren
Erwerb sie von vorneherein ausschliel3t oder deren Verfligbarmachung aus
technischen Griinden nicht mdglich ist.

Angaben zum Niveau — zum Beispiel wissenschaftliche Zeitschrift, Lehrbuch,
Jugendsachbuch, Unterrichtsmaterial, Ratgeber fiir die Praxis. Diese Informa-
tionen versetzen die Bibliothek in die Lage, diejenigen Angebote zu identifi-
zieren, deren Erwerb sie mit Blick auf das Niveau von vorneherein aus-
schlief3t.

Angaben zum Erscheinungszeitraum — gemeint sind Erscheinungsjahre bzw.
die Zeitspanne zwischen den frihesten und den jiingsten Publikationsjahren.
Diese Informationen versetzen die Bibliothek in die Lage, altere, seltenere und
damit wertvollere Einzelstiicke zu identifizieren bzw. im Fall umfangreicher
Geschenkangebote ohne detaillierte Auflistung der Titel grob eine mogliche
Uberschneidung mit dem eigenen Bestand abzuschatzen. Werden einer
Bibliothek beispielsweise 100 zwischen 1980 und 1985 publizierte Psycholo-
gie-Zeitschriften angeboten, so weil} diese, ob sie im in Rede stehenden Zeit-
raum Uber ein ausreichendes Zeitschriftenangebot dieses Faches verfugt und
kann fundiert entscheiden, ob sie das Angebot weiter in Betracht zieht oder
nicht.

Angaben zur inhaltlichen Abdeckung - also Angaben Uber die Fachgebiete,
denen die angebotenen Werke zuzuordnen sind. Diese Informationen verset-
zen die Bibliothek in die Lage, diejenigen Angebote zu identifizieren, deren
Erwerb sie mit Blick auf den Inhalt von vorneherein ausschliel3t. Angaben zur
inhaltlichen Abdeckung sind vor allem dann von Nutzen, wenn detaillierte
Angebotsbheschreibungen auf Titelebene nicht verfligbar sind.

Angaben zum physischen Zustand — da Spender in aller Regel nicht darin ge-
Ubt sind, den physischen Zustand ihrer Gaben hinreichend zu beschreiben,
macht es Sinn, ihnen eine Checkliste vorzulegen und/oder , sofern
praktikabel, Photographien der Gaben zu erbitten. Eine solche Checkliste
kann folgende Fragen enthalten: (1) Ist der Einband der Originaleinband? (2)
Ist der Einband intakt? (3) Fehlen Blatter? (4) Gibt es gerissene Blatter? (5)
Gibt es beschmutzte, braune oder bréckelnde Blatter? (6) Gibt es Bande mit
Wasser-schéden? (7) Gibt es zum Beispiel durch Anstreichungen verursachte
Verun-staltungen? (8) Wenn es ein AV-Medium ist: befindet es sich in der
Original-verpackung? (9) Gibt es Insekten- oder Schimmelbefall?

Ausgehend von den Antworten des Spenders kann die Bibliothek dann den physischen
Zustand eines Angebots in Form eines Rankings (hervorragend, gut, schlecht, unbrauchbar)
feststellen. Sofern die Bibliothek nur Stlicke in gutem oder hervorragendem Erhaltungs-
zustand in ihren Bestand aufnimmt, hilft ihnr das Ranking, Uber die Annahme oder Nicht-
Annahme einzelner Sticke eines Angebots zu befinden. Unter Umstanden nimmt eine
Bibliothek jedoch auch einzelne seltene oder besonders wertvolle Gaben in schlechtem
Erhaltungszustand entgegen, wobei die Information Uber den schlechten physischen
Zustand die Bibliothek die richtigen Malinahmen zur Schadensbegrenzung ergreifen und die
erforderlichen Restaurierungs- und Erhaltungskosten einplanen lasst. Bei umfanglichen
Schenkungen (manchmal auch bei Einzelgaben) empfiehlt sich ein Augenschein vor Ort,
bevor die endgiltige Entscheidung Uber die Annahme gefallt wird.
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5.6 Auflagen

In aller Regel nehmen Bibliotheken Abstand von mit Auflagen versehenen Schenkungen und
bringen dies auch in ihren Grundsatzpapieren zur Behandlung von Geschenken zum Aus-
druck (vgl. Abschnitt 1). Um zu verhindern, dass vor diesem Hintergrund wertvolle Gaben
gar nicht erst angeboten werden, sollten Bibliotheken klarstellen, (1) in welchen Fallen Aus-
nahmen gemacht und Auflagen akzeptiert werden, oder (2) mitteilen, dass tber mit Auflagen
befrachtete Schenkungen individuell, von Fall zu Fall entschieden wird. Es sollte von Anfang
an Klarheit Gber etwaige Auflagen herrschen, die Folgekosten und -maRhahmen mussen im
Licht des geldlichen Gegenwerts des Geschenks sowie seiner Bedeutung fir den Biblio-
theksbestand betrachtet werden.

Im folgenden Abschnitt werden ein paar gangige Spenderauflagen beschrieben:

e Exlibris: Manche Schenker verlangen, dass jedes Stlick ihrer Schenkung mit
einem Exlibris versehen wird, das sie als solche namentlich ausweist. Das
Aufbringen von Exlibris kann sehr aufwéndig sein, vor allem dann, wenn es
sich um umfangreiche Schenkungen handelt. Bibliotheken sollten deshalb
interne Regeln fir den Umgang mit Exlibris von Spendern aufstellen. Hier ist
der Wert des Geschenks zu berlicksichtigen.

o Katalogisierung: Manche Schenker verlangen, dass jedes Stiick ihrer Schen-
kung mit einem Provenienzeintrag im Katalog versehen wird, der sie als
solche namentlich ausweist. Wenn Provenienzeintréage nicht zum Standard im
Umgang mit Geschenken gehdren, muss eine solche Auflage auf Praktikabi-
litat und Folgekosten hin geprift werden. Gehéren Provenienzeintrdge aber
zum Standard im Umgang mit Geschenken, muss die Bibliothek dies klar nach
aul’en kommunizieren, da es durchaus vorkommt, dass ein Spender zu sei-
nen Lebzeiten anonym bleiben mdchte, weshalb entsprechende Provenienz-
eintrdge im Katalog solange unterdriickt werden mussen.

Manche Spender verlangen, dass ihre Schenkung in einem definierten Zeit-
horizont eingearbeitet wird. Die Einarbeitung von Geschenken, insbesondere
diejenige umfangreicher Geschenksammlungen, verschlingt Ressourcen, de-
ren Einsatz mit vorrangigen Prioritdten in Einklang gebracht werden muss.
Deshalb tun Bibliotheken gut daran, sich gegenliber Schenkern nicht auf eine
Einarbeitungsfrist festzulegen, solange keine zusatzlichen Ressourcen vom
Spender selbst oder von anderer Seite zur Einarbeitung zur Verfigung gestellt
werden.

Daraus ergibt sich, dass klare bibliotheksinterne Festlegungen zur Einarbei-
tung von Geschenken nur hilfreich sind.

o Aufstellung: In vielen Fallen wird die Bibliothek eine Schenkung annehmen,
wenn sie die Einzelstiicke in den vorhandenen Bestand integrieren kann.
Manche Spender fordern jedoch eine geschlossene Aufstellung ihrer Schen-
kung, vor allem, wenn diese umfangreich ist. Hier muss die Bibliothek unter
Berlicksichtigung des Werts der Schenkung und mit Blick auf Machbarkeit,
Kosten und Folgen fur die Regalbewirtschaftungsplanung entscheiden.

e Nutzungseinschrankungen: In vielen Fallen wird die Bibliothek eine Schen-
kung annehmen, wenn sie die Einzelsticke nach ihrem Ermessen verfiigbar
machen kann — zum Beispiel fir die Orts- und Fernleihe, als Ausstellungs-
stlick oder zu Werbezwecken u.a.m. Soweit zutreffend wird die Bibliothek
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auch Ubertragbare Urheberrechte und analoge Eigentumsrechte von Schen-
ker erwerben wollen.

Manche Spender fordern indessen Nutzungsbeschrankungen fur die von
ihnen geschenkten Materialien. In solchen Fallen hilft es der Bibliothek, wenn
sie erfahrt, weshalb bestimmte Nutzungseinschrankungen greifen sollen. Die
gewunschten Auflagen konnen voribergehender Natur (z. B. Nutzungsbe-
schrankung zu Lebzeiten eines Verfassers) oder dauerhaft (z.B. Zugang nur
fur Nutzer vor Ort) sein. Hier muss die Bibliothek mégliche Nachteile fir den
gesamten Bestand und fir die in Rede stehenden Geschenke abwagen.
Andere Spender wiederum haben nichts dagegen, dass die von ihnen ge-
schenkten Materialien frei zuganglich sind, mdéchten aber alle gewerblichen
Schutz- und Urheberrechte, die mit ihren Geschenkgaben verbunden sind,
behalten. In einem solchen Fall kann die Annahme des Geschenks immer
noch in Betracht gezogen werden, jedoch sollte der Spender als Inhaber der
genannten Rechte im Vorfeld klar darlegen, wie er Nutzungsanfragen auf der-
artige Materialien beantworten wird. Alternativ kann der Spender der
Bibliothek auch eine entsprechende Lizenz fur die Nutzung
urheberrechtskritischer Materialien aus seinem Geschenk ausstellen.

e Verfigung: Gewohnlich nehmen Bibliotheken Geschenke unter der Bedingung
an, dass sie uber einzelne Stiicke daraus im Bedarfsfall frei verfigen konnen.
Manche Spender verlangen indessen, dass ihre Geschenke, einmal
angenommen und eingearbeitet, niemals ausgesondert werden dirfen, oder
dass die Eigentumsfrage neu verhandelt werden muss, wenn die Bibliothek zu
einem spateren Zeitpunkt einzelne Geschenkstlicke aussondern will. Derarti-
ge Spenderbegehren sind von Fall zu Fall zu beurteilen.

e Ubergabe des Geschenks: Es dient der Sache, wenn die Bibliothek klar for-
muliert, ob sie fir die Modalitdten der Geschenklibergabe, insbesondere die
Finanzierung der Verpackung und des Versands, verantwortlich zeichnet oder
nicht. Wenn ein Geschenkgeber diese Verantwortlichkeiten auf Seiten der Bi-
bliothek ansiedelt, missen die entstehenden Kosten fur Verpackung und Ver-
sand zum Wert der Schenkung ins Verhaltnis gesetzt werden.

o Offentlichkeit: Manche Spender mochten iber Pressemitteilungen, Ausstellun-
gen oder ihnen gewidmete Webseiten 6ffentliche Aufmerksamkeit und damit
Anerkennung fur ihre Gaben erfahren.

6 Prozesskosten

Vor der Annahme eines Geschenks missen Bibliotheken prifen, ob die erforderlichen
Ressourcen (Personal und Geldmittel) fir die Einarbeitung, Nutzung, Erhaltung und
Lagerung desselben ihnen zur Verfligung stehen. Im Folgenden werden die einzelnen
Kostenfaktoren beschrieben:

6.1. Erwerbung
o Im Vorfeld der Annahme/Ubergabe des Geschenks: Sobald ein formlicher
Schenkungsvertrag oder Auflagen des Spenders im Spiel sind, entstehen

Kosten im Kontext der Dokumentation des Vorgangs sowie der Inan-
spruchnahme rechtlichen Beistands.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

° Verpackung und Versand: Bibliotheken entscheiden sich haufig fur die
Ubernahme der Verpackungs- und Versandkosten, um sicherzustellen,
dass die Geschenkstiicke in gutem Zustand bei ihnen ankommen.

o Erganzung des Geschenks: Wenn eine Geschenksammlung inhaltlich
oder formal Licken aufweist, konnten zusatzliche Geldmittel vonnéten
sein, um diese Licken zu schlieRen und den Bibliotheksnutzern eine
geschlossene Sammlung anbieten zu kdnnen.

Einarbeitung

Ausgangstiberlegungen: Bei sehr umfangreichen Geschenken kann Bedarf an
zusatzlichem Personal, zuséatzlicher Ausstattung (Arbeitsplatze, Computer)
und zusatzlichem Material fur die rechnerische Buchbearbeitung
(Barcodeetiketten, Ruckenaufkleber) entstehen.

Arbeitszeit: Die Geschenkstiicke missen sorgsam ausgepackt und auf der
Inventarliste der Geschenksammlung abgehakt werden, um sicherzustellen,
dass der Versand des Geschenks vollstdndig erfolgte. Sodann ist ein
Dublettencheck am eigenen Bestand vorzunehmen. Anschlieiend muss von
sachkundigem Personal entschieden werden, ob die entbehrlichen Stlcke
einer anderen Bibliothek mit einem entsprechenden Sammelschwerpunkt
angeboten kénnen oder entfernt werden sollen.

Buchsicherung: Die in den Bestand tibernommenen Geschenkstiicke miissen
gestempelt und mit Barcode- und Sicherungsetiketten ausgestattet werden,
bevor sie den Nutzern zur Verfligung gestellt werden.

Bereitstellung fur die Benutzung

Die Zugangsinformation zu den eingearbeiteten Geschenken sollte sich an
den Nutzerbedurfnissen ausrichten. Im Ergebnis kénnen es vollstandige
Katalogaufnahmen oder andere Findmittel sein.

Erhaltung

Bestandserhaltende MalRnahmen sollten sowohl fir gut erhaltene als auch fur
beschadigte Geschenkstiicke greifen, um ihre Lebensspanne zu verlangern.
Schadhafte Sticke kénnen in der hauseigenen Werkstatt oder aul3er Haus
gegen Entgelt repariert werden. Im Einzelfall werden auch spezielle Kartons
zur Aufbewahrung benétigt, oder Temperatur und Feuchtigkeit des Aufbewah-
rungsortes unterliegen besonderen Auflagen.

Aufbewahrung

Vor der Annahme eines Geschenks muss Klarheit Gber die benétigten Auf-
stellungskapazitaten herrschen. Unterschiedliche Formate stellen unterschied-
liche Anforderungen: Lose Karten werden liegend in speziellen Kartenschran-
ken aufbewahrt, handschriftliche Nachlassmaterialien in speziellen Kartons.

Sollte die Bibliothek der Geschenksammlung einen eigenen Raum/Lesesaal
zur Verfugung stellen, bendtigt sie zusatzliche Geldmittel zur Einrichtung
dieses Raums. An die Ermoglichung von Gruppenarbeit mag dabei gedacht
werden.
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7. Schenkungsbestatigung

7.1.

7.2.

Brief

Die Bibliothek sollte jedes ihr zugedachte Geschenk mit einem Dankesbrief
wirdigen, unabhangig davon, ob es unter einen formlichen Schenkungsver-
trag fallt.

Formliche Schenkungsvereinbarung

Formliche Schenkungsvereinbarungen sind angemessen bei umfangreichen,
wertvollen oder bedeutsamen Geschenken und bei mit Spenderauflagen
bewehrten Geschenken. Formliche Schenkungsvereinbarungen enthalten
Angaben zum Schenker und zum Geschenk/zur Geschenksammlung selbst
sowie Festlegungen zur spateren Betreuung des Geschenks/der Geschenk-
sammlung durch die Bibliothek. Im Vorfeld der Niederschrift einer férmlichen
Schenkungsvereinbarung muss die Bibliothek alle vereinbarungsrelevanten
Daten zusammentragen:

Name und Anschrift des Schenkers, gegebenenfalls Name und Anschrift
sonstiger Beteiligter (Korperschaften, Personen), welche die Interessen
des Schenkers vertreten

Wenn die Bibliothek per Schenkungsvertrag in bestimmten Fragen zur
Rucksprache mit dem Schenker verpflichtet wird, sollte die erforderliche
Kommunikation zwischen den Vertragsparteien daselbst geregelt werden.

Inventarliste. Liegt diese nicht vor, sollte der Schenkungsvereinbarung
eine Beschreibung des Umfangs (z.B. 25 Kisten, 15 laufende Aktenmeter,
102 Langspielplatten) beigefiigt werden. Hier sollte die Inventarliste nach
Eingang des Geschenks erstellt und nachtréglich beigefiigt werden.

Die Bibliothek muss sich in jedem Fall vergewissern kénnen, dass die
Person/die Korperschaft, welche die Vereinbarung als Schenker mit
unterzeichnet, der Eigentimer des Schenkungsgegenstands ist, und dass
der Schenkungsgegenstand frei von Belastungen ist. Die Vereinbarung
sollte auch einen Verweis auf nationale Regelungen des Eigentumsrechts
enthalten.

Der Wille des Spenders im Hinblick auf gewerbliche Schutz- und Eigen-
tumsrechte und/oder Verwertungsrechte am Ubergebenen Gut sollte
ebenfalls festgehalten werden. Die Bibliothek sollte an dieser Stelle den
Spender dazu ermutigen, diese Rechte der Offentlichkeit zu tbertragen,
damit die Bibliothek freie Hand hat und einzelne Geschenkstiicke auch
ausstellen kann. Der Spender kann in einer Sonderbestimmung auch
festlegen, dass allféllige gewerbliche Schutz-und Eigentumsrechte erst
nach seinem Tod der Bibliothek tGbertragen werden.

Die Bestimmungen zur Zuganglichkeit und zur Nutzung (einschlieB3lich
Vervielfaltigung) des Geschenks/ der Geschenksammlung sollten méog-
lichst umfassend sein und eine Nutzung in und auR3erhalb der Bibliothek
sowie das Recht zur Ausstellung, auch im Internet, einschlieien. Wenn
der Spender Teile seines Geschenks mit Nutzungseinschrnkungen
bewehrt wissen will muss er jene benennen, bevor die
Geschenksammlung in das Eigentum der Bibliothek Ubergeht. Wenn der
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Spender Nutzungsein-schrankungen fir die gesamte Geschenksammlung
winscht, soll er dies auBern. Sollte er darauf bestehen, muss die
Bibliothek versuchen, auf dem Verhandlungsweg eine mdglichst knappe
Befristung der Nutzungs-einschrankung fur die gesamte
Geschenksammlung zu  erreichen oder eine anderweitige
einvernehmliche Regelung zu finden.

o Haufig méchten Spender ihr Geschenk zu einem spateren Zeitpunkt noch
erganzen. Daher empfiehlt es sich, eine entsprechende Klausel in die
Schenkungsvereinbarung aufzunehmen, um zu vermeiden, dass fur eine
solche Ergénzung durch den Spender eine neue Schenkungsvereinbarung
aufgesetzt werden muss.

e Das Anliegen Verfiigung tber nicht gewiinschte Stiicke sollte ebenso in ei-
ne Schenkungsvereinbarung aufgenommen werden. Das ist natlrlich nicht
ndtig, wenn es um lediglich 10 Photographien oder drei Videos geht; bei
groReren Nachlassen hingegen ist die Verfigung uber nicht gewiinschte
Sticke durchaus ein Thema. Vertragsklauseln, die der Bibliothek
erlauben, selbstbestimmt nicht gewlinschte Stlicke weiterzugeben oder zu
entfernen, sind von Vorteil.

7.3. Andere Formen des Dankes

Zuweilen ersuchen Schenker die Bibliothekare um andere Formen der Aner-
kennung. So kénnen sie um Anfertigung und Anbringung von Exlibris mit ih-
rem Namen oder um Nennung ihres Namens in Provenienzeintrdgen im Bi-
bliothekskatalog u.a.m. bitten.

Anhang

Textmuster fir eine formliche Schenkungsvereinbarung

Kommunikation zwischen Geschenkgeber und Geschenknehmer:

Der Schenker stellt der Bibliothek seine aktuelle Postanschrift und weitere Kontaktdaten zur
Verfugung, damit die Bibliothek ihren vertraglichen Verpflichtungen nachkommen kann. Die
Bibliothek wird ihre Nachrichten und Anfragen an die vom Schenker zuletzt mitgeteilte Adres-
se schicken. Wenn ein von der Bibliothek versandtes Einschreiben als nicht zustellbar zu-
rickkommt, oder wenn der Schenker oder sein Beauftragter nicht innerhalb von 30 Tagen
auf eine Anfrage der Bibliothek antwortet, gilt dies als Zustimmung.

Eigentum:

Der Schenker garantiert, dass er der Eigentimer des Geschenks/der Geschenksammlung in
seiner/ihrer physischen Manifestation ist, und dass dieses/diese frei von Lasten/ Verpfandun-
gen ist.

Gewerbliche Schutz- und Eigentumsrechte:
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Gegenstand des Geschenkes sind/ist die zu Ubergebenden Stiicke/die zu Ubergebende
Sammlung in ihrer physischen Manifestation. Der Schenker behdlt sich alle Rechte, Anspri-
che und Interessen gewerbliche Schutz- und Eigentumsrechte betreffend vor, hier auch aber
nicht nur das Verwertungsrecht. Mit der Annahme des Geschenks/der Geschenksammlung
fordert die Bibliothek die Bestandsentwicklung. Sie wird daraus nicht schlussfolgern, dass
der Schenker tatséchlich die genannten gewerblichen Schutz- und Eigentumsrechte an den
zu Ubergebenden Stiicken/der zu Ubergebenden Sammlung innehat oder besitzt.

Zugang:

Das gesamte Geschenk/die gesamte Geschenksammlung wird nach seiner/ihrer Einarbei-
tung den Bibliotheksnutzern nach Mal3gabe der Benutzungsrichtlinien zuganglich gemacht.

Zugang:

Das gesamte Geschenk/die gesamte Geschenksammlung wird nach seiner/ihrer Einarbei-
tung den Bibliotheksnutzern nach Maf3gabe der Benutzungsrichtlinien zuganglich gemacht —
ausgenommen sind die in der Anlage genannten Stiicke, die zu Lebzeiten des Schenkers
ihm selbst und solchen Personen zuganglich sind, die eine schriftliche Erlaubnis von ihm
selbst oder von einem von ihm bestellten Vertreter erhalten haben. Die
Nutzungseinschrankung fir die in der Anlage genannten Stiicke gilt finf Jahre tber den Tod
des Schenkers hinaus. Nach dieser Frist werden diese von der reguldaren Benutzung
ausgenommenen Sticke in der gleichen Weise zuganglich gemacht wie die nicht
auflagenbewehrten Teile des Geschenks/der Geschenksammlung. Dem Bibliothekspersonal
wird davon unabhangig freier Zugang zum gesamten Geschenk/zur gesamten
Geschenksammlung zu administrativen Zwecken eingeraumt.

Zugang:

Das gesamte Geschenk/die gesamte Geschenksammlung steht unbeschadet des freien
Zugangs zu administrativen Zwecken fur das Bibliothekspersonal dem Schenker zur Verfi-
gung. Dritten ist es/sie nur mit schriftlicher Erlaubnis des Schenkers oder, im Fall seines
Ablebens, nur mit schriftlicher Erlaubnis des ... (Name, Adresse) in einem Zeitraum von ...
(Anzahl) Jahren zuganglich. Danach wird die Geschenksammlung den Bibliotheksnutzern
nach MalRgabe der Benutzungsrichtlinien zugénglich gemacht.

Vervielfaltigung:

Unbeschadet der oben dargelegten Anspriiche und Interessen gewerbliche Schutz- und
Eigentumsrechte betreffend kdnnen Personen, denen das Geschenk/die Geschenksamm-
lung zugéanglich ist, zu Forschungszwecken Einzelablichtungen von Dokumenten aus dem
Geschenk erhalten, vorausgesetzt die Benutzungsordnung der Bibliothek und das geltende
Urheberrecht stehen dem nicht entgegen. Die Bibliothek hat das Recht, Archiv- und Siche-
rungskopien einzelner Geschenkstiucke im jeweils bendtigten Format herzustellen. Diese
Kopien sind Eigentum der Bibliothek.

Benutzung:
Die Benutzung des Geschenks/der Geschenksammlung ist fir den zugelassenen Personen-

kreis zur personlichen Nutzung nur innerhalb der Raumlichkeiten der Bibliothek und unter
Beachtung der Aufgabenstellung der Bibliothek, welche Ublicherweise Bewahrung und Si-
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cherung der Bibliotheksmaterialien sowie aufsetzende Benutzungsdienste umfasst, mdglich.
Die Bibliothek hat dartber hinaus das Recht, einige oder alle Geschenkstiicke innerhalb oder
aul3erhalb ihrer Raumlichkeiten auszustellen und auf ihren Websites oder anderen elektro-
nischen Kanélen und deren Nachfolgeformaten zu verbreiten.

Erganzungen:

Jede spatere Ergdnzung des Schenkers zur in Rede stehenden Geschenksammlung unter-
liegt den Bestimmungen dieser Schenkungsvereinbarung oder schriftlich niedergelegten
Zusatzvereinbarungen zwischen dem Schenker und der Bibliothek.

Verfligung:

Die Bibliothek kann einzelne Geschenkstiicke, die aus ihrer Sicht nicht bibliotheksgeeignet
sind, dem Schenker wieder anbieten, der Schenker hat ab Eingang des Riicknahmeange-
bots 60 Tage Zeit, darauf zu antworten. Sofern der Schenker die in Rede stehenden Stiicke
nicht zurticknimmt und keinen alternativen Adressaten benennt oder nicht innerhalb der 60-
Tage-Frist antwortet, hat die Bibliothek das Recht, mit diesen Stiicken gemaf ihren Ausson-
derungsrichtlinien zu verfahren.
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